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PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua Alvaro de Barros, n? 401 — Centro — CEP: 36 550-000

CNPJ: 18.132.464/0001-17
Telefone: (32)3555-1214

Processo Administrativo n°

PROCESSO LicitatérioN°® 032/2022

Pregé&o Presencial n®018/2022

Data de Julgamento: 18/04/2022

Horario: 09:00 horas

Local: Rua Alvaro de Barros, n° 401,
centro, Coimbra/MG.

[ ] EXCLUSIVO PARA: MEI, M

[ ]ITENS EXCLUSIVOS
E ou EPP PARA: MEI, ME ou EPP

[ X ] AMPLA PARTICIPACAO

RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE SISTEMA
O E OFICIAL DE COMUNICACAO INTERNA, EXTERNA, GESTAO
DOCUMENTAL E CENTRAL DE ATENDIMENTO PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRAGCAO, DE ACORDO COM OS TERMOS DESTE EDITAL.

INFORMATIZADO INTEGRAD

A Empresa

CNP]J N.© telefone N.2 ( )
, retirou este Edital, com seus Anexos, e deseja ser informada de qualquer

alteragdo pelo e-mail

de

de

(Nome por extenso)

(Assinatura)

OBSERVACAO: Este recibo devera ser entregue pessoalmente ou remetido ao Setor de Licitacdo da Prefeitura Municipal de
Coimbra / MG pelo e-mail: licitacao.prefeituracoimbra@gmail.com para eventuais comunicag¢des aos interessados, tais

como retificagdes, mudanga de hora

rio, dia e outros, quando e se necessario.

O Setor de Licitagdo ndo se responsabiliza por comunicagées a empresa que ndo encaminhar este recibo ou prestar

informagées incorretas no mesmo.
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OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE SISTEMA

INFORMATIZADO INTEGRADO E OFICIAL DE COMUNICACAO

INTERNA, EXTERNA, GESTAO

DOCUMENTAL E CENTRAL DE ATENDIMENTO PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, DE ACORDO COM OS TERMOS DESTE EDITAL.

+ Legislacao:

Lei Federal N.2 10.520/2002; Lei Federal N.2 8.666/93; Lei Complementar N.2 123 /2006; Decreto Municipal N.2
036/2010; Decreto Municipal N.2 9.008/2013.

+ Solicitante:

Secretaria Municipal de Administragio.

+ Sessdo Publica do Certame (quando se dara o Protocolo e Abertura de Envelopes):
No dia 18 de Abril de 2022, as 09h00min.

+ Local:

Sala de Licitagdes desse Municipio, sita & Rua Alvaro de Barros, 401, Centro, nesta cidade de Coimbra, Estado de Minas

Gerais

+ Documentos Necessarios:

Conforme estabelecido nos Itens IV, V e VI do Edital.

+ Prazo de Realizacdo do Servico:

Conforme estabelecido no item 14

+ Vigéncia do Contrato:

.1 do Edital.

Conforme estabelecido no Item 14.3 do Edital.

+ Condig¢des de Pagamento:

Conforme estabelecido no Item XV do Edital.

INFORMACOES:

Poderdo ser obtidas no Setor de Licitagdo, na Sede da Prefeitura Municipal, a Rua Alvaro de Barros, n2 401, Centro,
neste Municipio de Coimbra, Estado de Minas Gerais, ou pelos telefones: (32) 3555- 1152 ou (32)3555-1414, das
07h00min as 11h00min e das 12h00min as 16h00min, até o Ultimo dia Utilimediatamente anterior aquele marcado
para a Sessdo Publica do Certame.
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EDITAL DE LICITAGAO
PROCESSO LICITATORIO PRC N.2 032/2022 - PREGAO PRESENCIAL N.2 018/2022
TIPO: “MENOR PRECO GLOBAL”

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE SISTEMA
INFORMATIZADO INTEGRADO E OFICIAL DE COMUNICACAO INTERNA, EXTERNA, GESTAO
DOCUMENTAL E CENTRAL DE ATENDIMENTO PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, e demais servicos conforme Anexo I do Termo de Referéncia.

PREAMBULO

0 MUNICIPIO DE COIMBRA / MG torna publico, para conhecimento de todos os interessados, que fara
realizar Licita¢cdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, objetivando a
CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE SISTEMA
INFORMATIZADO INTEGRADO E OFICIAL DE COMUNICACAO INTERNA, EXTERNA, GESTAO
DOCUMENTAL E CENTRAL DE ATENDIMENTO PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, DE ACORDO COM OS TERMOS DESTE EDITA, COM A PRESTACAO
DE TODOS 0OS SERVICOS CORRELATOS NECESSARIOS A ESSA FINALIDADE, para AMPLA PARTICIPACAQ

de empresas interessadas.

Esta Licitagdo sera processada e julgada em conformidade com a Lei Federal N.2 10.520/2002,
bem como em conformidade com as normas gerais da Lei Federal N.2 8.666/93; da Lei
Complementar N.2 123/2006; do Decreto Municipal N.2 036/2010, e demais normas
complementares e disposi¢des deste Instrumento.

A Sessdo publica do PREGAO sera realizada na Sala de Licitacdes da Prefeitura Municipal, situada no Paco
Municipal a Rua Alvaro de Barros, n2 401, nesta Cidade de Coimbra, Estado de Minas Gerais, 3s 0_9h00 de 18 de
Abril de 2022, quando deverdo ser entregues os documentos referentes ao Credenciamento e os envelopes
contendo a Proposta de Precos e os Documentos de Habilitagdo das empresasinteressadas.

]

- DO OBJETO:

Constitui Objeto do presente Processo Licitatério a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA FORNECIMENTO DE SISTEMA INFORMATIZADO INTEGRADO E OFICIAL DE COMUNICACAO
INTERNA, EXTERNA, GESTAO DOCUMENTAL E CENTRAL DE ATENDIMENTO PARA ATENDER AS
DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, DE ACORDO COM 0OS TERMOS
DESTE EDITAL.

1.1., conforme Memorial Descritivo que integra este Edital, independente de transcricdo.

1.2. Do Valor Estimado:
1.2.1. O valor global estimado para a contrata¢io é de R$ 21.600,00 (Vinte e um mil e seiscentos reais).

1.2.2. Serdo desclassificadas as propostas cuja soma total dos valores seja superior ao valor global estimado.

II - DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAO:
2.1. Poderao participar deste Pregdo Presencial as Pessoas Juridicas que atenderem a todas as exigéncias, inclusive
quanto a documentacdo, constantes deste Edital e seus Anexos.

2.2. Da participagao das Microempresas (MEI e ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP):
2.2.1. Seraregida pela Lei Complementar N.2 123/2006.
2.2.2.  As Microempresas (MEI e ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) que quiserem se valer dos beneficios da

Lei Complementar N.2 123 /2006 deverdo apresentar, no ato do Credenciamento, os documentos que comprovem seu

enquadramento como tal, podendo ser a Certiddo Simplificada, expedida pela Junta Comercial do Estado sede da

proponente, ou Ato de Enquadramento devidamente registrado na Junta Comercial do Estado sede da proponente

desde que estes documentos tenham sido emitii men 12 n in ias da data de abertura do
Certame.
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2.2.3. Nao poderio se beneficiar do tratamento juridico diferenciado previsto na Lei Complementar N.2 123/2006
as Microempresas (MEI e ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) que se enquadrem em qualquer das exclusoes
previstas em seu Art. 32, §49, abaixo transcrito:

§ 4° Nio poderd se beneficiar do tratamento juridico diferenciado previsto nesta Lei Complementar, incluido o regime de que
trata o Art. 12 desta Lei Complementar, para nenhum efeito legal, a pessoa juridica:
I - de cujo capital participe outra pessoa juridica;

11 - que seja filial, sucursal, agéncia ou representagdo, no Pais, de pessoa juridica com
sede no exterior;
i - de cujo capital participe pessoa fisica que seja inscrita como empresdrio ou seja

sdcia de outra empresa que receba tratamento juridico diferenciado nos termos desta Lei Complementar, desde que a receita
bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do caput deste artigo;
v - cujo titular ou sécio participe com mais de 10% (dez por cento) do capital de
outra empresa ndo beneficiada por esta Lei Complementar, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o
inciso II do caput deste artigo;
14 - cujo sdcio ou titular seja administrador ou equiparado de outra pessoa juridica
com fins lucrativos, desde que a receita bruta global ultrapasse o limite de que trata o inciso II do caput deste artigo;
1%i - constituida sob a forma de cooperativas, salvo as de consumo;
VII - que participe do capital de outra pessoa juridica;
VIII - que exer¢a atividade de banco comercial, de investimentos e de desenvolvimento,
de caixa econdmica, de sociedade de crédito, financiamento e investimento ou de crédito imobilidrio, de corretora ou de
distribuidora de titulos, valores mobilidrios e cimbio, de empresa de arrendamento mercantil, de seguros privados e de
capitalizacdo ou de previdéncia complementar;
IX - resultante ou remanescente de cisdo ou qualquer outra forma de desmembramento
de pessoa juridica que tenha ocorrido em um dos 5 (cinco) anos-calenddrio anteriores; X - constituida sob a forma de sociedade
por agdes.XI - cujos titulares ou socios guardem, cumulativamente, com o contratante do servico, relagio de pessoalidade,
subordinagdo e habitualidade. (Incluido pela Lei Complementar N.® 147, de 7 de agosto de 2014).
2.3. Ndo poderdo participar deste Pregao:
2.3.1. Empresas Estrangeiras que ndo funcionam no Pafs;
2.3.2. Empresas que se apresentarem sob a forma de cooperativa para intermediacdo de mao-de-obra ou cujas
atividades ndo possam ser enquadradas fielmente ao disposto nos Artigos 32 e 42 da Lei Federal N.2 5.764/71;
233. Empresas que estejam cumprindo penalidade de suspensdo temporaria para licitar e/ou impedimento de
contratar com a Administrag¢do, nos termos do Inciso III do Artigo 87 da Lei Federal N.2 8.666/93;
234. Empresas declaradas inidoneas pelo Poder Publico e ndo reabilitadas, nos termos do Inciso IV do Art. 87 da
Lei Federal N.2 8.666/93;
2.3.5. Empresas impedidas de licitar e contratar nos termos do Art. 72 da Lei Federal N.2 10.520/2002;
2.3.6. Empresa com faléncia decretada ou em processo de Recuperagio Judicial ou Falimentar;
II1 - DA IMPUGNACAO DO EDITAL:
3.1. Qualquer Pessoa, Fisica ou Juridica, é parte legitima para solicitar esclarecimentos ou providéncias em relagdo
ao presente Pregdo, ou ainda para impugnar este Edital, desde que o faca formalmente e com antecedéncia de até 02
(dois) dias iiteis da data fixada para recebimento das propostas, observado o disposto no Art. 12 do Decreto
Municipal N.2 4.416/ 2003.
3.2.  Quando acolhida a impugnacio e esta afetar o conteiido das propostas, serd designada nova data para a
realiza¢do do Certame.
3.3. A impugnacio, feita tempestivamente, ndo impedird a impugnante de participar do Certame, até o transito
em julgado da pertinente decisdo.
3.4. Serdo consideradas “tempestivas” as tentativas de impugnacdo entreqgues na Sala de Licitacdes da Prefeitura
Municipal de Coimbra / MG, situada no Paco Municipal a Rua Alvaro de Barros, n® 401, , nesta Cidade de Coimbra,
Estado de Minas Gerais ou, através do e-mail: licitacao.prefeituracoimbra@gmail.com , dentro do prazo previsto no
Item 3.1 deste Edital.
IV - DA APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO E DOS ENVELOPES:
41. No dia, horario e local estabelecidos no preambulo deste Edital, serdo realizados, em Sessdo Publica, o
CREDENCIAMENTO dos representantes das proponentes e o recebimento e abertura do Envelope N.2 1 -
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“PROPOSTA DE PRECOS” e do Envelope N.2 2 - “DOCUMENTACAO PARA HABILITACAOQ”.
4.2. Do Credenciamento:

4.2.1. Aberta a Sessdo, sera procedido o Credenciamento dos Representantes Legais das proponentes para fins de
participacdo na fase de lances, interposicdo de recursos, e demais procedimentos relacionados ao Pregao.

4.2.2. 0 Credenciamento far-se-d do seguinte modo:
422.1. Tratando-se de Representante Legal (sOcio, proprietario, dirigente ou assemelhado), com a apresentac¢io
de Instrumento Constitutivo da empresa, registrado na Junta Comercial, ou tratando-se de sociedade simples, o
Ato Constitutivo, registrado no Cartdrio de Registro Civil de Pessoas Juridicas, no qual estejam expressos seus
poderes para exercer direitos e assumir obrigacées em decorréncia de tal investidura, identificando-se com
documento oficial que contenha foto.
4222. Tratando-se de Procurador, com apresentacdo de Instrumento Publico de Procuragdo ou Instrumento
Particular emitido e assinado pelo Representante Legal da proponente, com FIRMA RECONHECIDA por quaisquer
dos processos elencados na Lei Federal N.2 13.726/2018, no qual constem expressamente poderes especificos para
formular ofertas e lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposicdo, bem como praticar
todos os demais atos pertinentes ao Certame, identificando-se com documento oficial que contenha foto, e ainda
apresentando Instrumento Constitutivo da empresa na forma estipulada no subitem 4.2.2.1, onde se prove que o
signatario outorgante de sua Procuragio detinha poderes para fazé-lo.
4223. Em ambos os casos serd exigida também a apresentagdo de Declaragdo dando ciéncia de que cumpre
plenamente os requisitos de habilitacdo (conforme modelo anexo a este Edital).
42231. A DECLARACAO SUPRAMENCIONADA E EXIGIVEL TAMBEM PARA AS EMPRESAS QUE NAO
CONTAREM COM REPRESENTANTE NA SESSAO, a ser enviada FORA dos envelopes.
4.2.24. As Microempresas (MEI e ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) devem ainda observar o que se

preceitua no Item 2.2 deste Edital.
4.2.3. Os documentos constantes nos itens 4.2.2.1, 4.2.2.2 e 4.2.2.3 deverdo ser apresentados FORA dos Envelopes,

bem como o observado no Item 4.2.2.4, quando e conforme for o caso.

424. No Certame, nenhuma pessoa, ainda que munida de Procuracdo, podera representar mais de uma
proponente; bem como nenhuma proponente podera ser representada por mais de uma pessoa; sob pena de exclusdo
sumaria de ambos os representantes e/ou representados.

425. Os documentos supra referidos poderdo ser apresentados no original ou em cdpia, desde que autenticada
por quaisquer dos processos elencados na Lei Federal N.2 13.726/2018, e serdo retidos para oportuna juntada no
Processo Licitatorio.

42.6. A proponente que ndo contar com representante presente na Sessdo, ou mesmo que presente ndo puder
praticar atos em seu nome por conta da apresentacdo defeituosa de documentacio, ficard impedida de participar
da fase de lances verbais, de negociar pregos, de declarar a intengdo de interpor recurso, mantendo, contudo, os
valores apresentados na proposta escrita.

42.7. No ato do Credenciamento cada representante, juntamente com a documentacdo prépria a este fim, deverd

apresentar e entregar simultaneamente, devidamente lacrados, 2 (dois) envelopes: Envelope N.2 01 - “PROPOSTA
DE PRECOS” e Envelope N.2 02 - “DOCUMENTACAO PARA HABILITAGAO”.

4.3. Do Envelope N.2 1 - Proposta de Precos:

43.1. O Envelope N.2 1 conterd a Proposta de Precos, que devera ser apresentada sem rasuras ou emendas,
devendo seguir necessariamente o modelo constante do Anexo Il deste Edital.
43.2. O envelope devera ser entregue no ato do Credenciamento, devidamente fechado, contendo em sua parte
externa: titulacdo de seu conteido (PROPOSTA DE PRECOS), nome e CNP] da empresa proponente, nimero do
Pregdo e respectivo Objeto.
43.3. A proposta impressa devera ser apresentada conforme modelo constante do Anexo II deste Edital, na qual a
proponente determinara os valores unitirios e valores totais por item, marca e modelo (se houver), valor total e
validade da proposta, bem como o conhecimento e concordancia com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

43.3.1. Asproponentes devem considerar em seus valores propostos, precos com 02 (duas) casas decimais.

4332. Em caso de divergéncia entre os valores unitdrios e totais, serdo considerados os primeiros; e entre os
expressos em algarismos e os por extenso serdo considerados os ultimos.
434. A apresentagdo da proposta implicara na plena aceitacdo, por parte da proponente, das condicées
estabelecidas neste Edital e seus Anexos e, portanto, ndo poderd haver desisténcia das propostas ofertadas,
sujeitando-se a proponente as penalidades constantes do Art. 7° da Lei Federal N.2 10.520/2002.
43.5. As empresas proponentes deverdo apresentar no envelope da proposta de precos Declaracdo de que o seu
sistema atende 100% dos itens do Sistema (via web) conforme descrito no memorial.
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4.4. Do Envelope N.2 2 - Documentacgao para Habilitac¢io:
441. O Envelope N.2 2 devera conter a documentacdo para habilitacdo, conforme indicado no Item VI deste
Edital e em seus respectivos subitens.
442. O envelope devera ser entregue devidamente fechado, contendo em sua parte externa: titulacdo de seu
contetido (DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO), nome e CNP] da empresa proponente, nimero do Pregio
e respectivo Objeto.

V - DA APRESENTACAO DE PORTFOLIOS:
5.1. No Memorial Descritivo deste Processo Licitatério, anexo a este Edital, NAO HA a exigéncia de apresentacio de
Portfélios.
VI - DOS DOCUMENTOS EXIGIDOS PARA HABILITACAO:
6.1 - Das Disposicdes Gerais:
6.1.1. Todos os documentos exigidos deverdo ser apresentados no original, ou mediante publicacdo em 6rgio da
Imprensa Oficial, ou ainda por qualquer processo de copia, desde que autenticada por quaisquer dos processos
elencados na Lei Federal N.2 13.726/2018, devendo, preferencialmente, ser relacionados, separados e compilados na
ordem estabelecida neste Edital.
6.12. Os documentos apresentados devem estar com seu prazo de validade em vigor, sob pena de inabilitacdo da
proponente.
6.12.1.  Se este prazo ndo constar do préprio documento ou de Lei especifica, serd considerado o prazo de validade de
06 (seis) meses, a contar de sua expedicao.
6.1.3. Os documentos emitidos via Internet poderdo ser conferidos pelo Pregoeiro ou por sua Equipe de Apoio.
6.14. Todos os documentos apresentados deverdo estar em nome da proponente e preferencialmente com nimero do
CNP] e endereco respectivo.
6.14.1.  Se a proponente for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz; se for filial, todos os
documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que pela prépria natureza, forem comprovadamente
emitidos apenas em nome da matriz.
6.1.5. Todo e qualquer documento apresentado em lingua estrangeira deverda estar acompanhado da respectiva
tradugdo para o idioma patrio, feito por tradutor publico juramentado.
6.16. As copias dos documentos que forem apresentadas sem autenticagio poderdo ser autenticadas pelo
Pregoeiro, durante a Sessdo Publica, mediante apresentagio dos originais para conferéncia.
6.1.7.  Os documentos apresentados pelas empresas no ato do Credenciamento poderdo ser dispensados de nova
apresentacdo no ato da Habilitacdo.

6.2 - Dos Documentos Necessarios:
6.2. Os documentos necessarios para a habilitacdo encontram-se abaixo especificados e deverdo constar no
Envelope N.2 02 - “DOCUMENTACAO PARA HABILITAGAO”.

a) Habilitacao Juridica:
a.1.) Conforme o caso, consistira em:
a.1.1.) Registro Comercial, no caso de Microempresa Individual (MEI);
a.1.2.) Certiddo Simplificada emitida pela Junta Comercial do Estado sede da proponente, expedida a menos de120
(cento e vinte) dias.
a.1.3.) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais e, no caso de sociedade por ac¢des, acompanhado de documentos de elei¢io de seus
administradores, também devidamente registrados;
a.1.4.) Decreto de Autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pafs, e
Ato de Registro ou Autorizag¢do para Funcionamento, expedido pelo érgido competente, quando a atividade assim o
exigir.

b) Documentos relativos a Regularidade Fiscal e Trabalhista:
b.1.) Prova de Inscri¢do no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
b.2.) Prova de Inscri¢do no Cadastro de Contribuintes Estadual e/ou Municipal (quando houverem) relativos a
sede da proponente;
b.3.) Prova de Regularidade quanto aos Tributos e Contribui¢des Federais administrados pela Secretaria da
Receita Federal;
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b.4.) Prova de Regularidade quanto a Divida Ativa da Unido expedida pela Procuradoria da Fazenda Nacional;b.5.)
Prova de Regularidade quanto as Contribui¢des Previdenciarias (INSS);

b.6.) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);

b.7.) Prova de Regularidade perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa (CNDT -
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas), nos termos do Art. 642-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho - CLT; b.8.)
Prova de Regularidade quanto aos Débitos com a Fazenda Estadual da sede da proponente;

b.9.) Prova de Regularidade quanto aos Débitos com a Fazenda Municipal da sede da proponente;

b.10.) Declaragdo de que a proponente cumpre o Art. 72, Inc. XXXIII da Constituicdo Federal (conforme modelo
anexo a este Edital).

¢) Documentos relativos a Situa¢io Econdmico-Financeira:
c.1.) Certidao Negativa de Faléncia ou Concordata expedida pelo Cartério Distribuidor da sede da proponente.

d) Qualificacido Técnica:
d.1.) Geral:
d.1.1.) Atestado de Capacidade Técnica, expedido por Pessoa Juridica de direito publico ou privado,comprovando
que a proponente executou de forma satisfatéria os Contratos assumidos, cujos Objetos tenham sido similares
ao deste Processo Licitatorio.
d.1.1.1.) O Atestado de Capacidade Técnica apresentado deverd observar o que se determina sobre ele no Memorial
Descritivo anexo a este Edital.
d.1.2.) Nao serdo considerados os atestados que tenham sido emitidos por empregados ou terceirizados da pessoa
juridica ou que ndo atendam ao acima disposto.

d.2.) Especifica:
d.2.1) No Memorial Descritivo deste Processo Licitatério, anexo a este Edital, NAO HA exigéncia de qualificagdo
técnica especifica a ser comprovada pela proponente.

¢) Das demais condigées:
e.1.) Serdo aceitas como Prova de Regularidade Certiddes Negativas, Positivas com Efeito de Negativa e Certidoes
Positivas que noticiem em seu corpo que os débitos estdo judicialmente garantidos ou com sua exigibilidade
suspensa.
e.2.) Para os documentos de habilitacdo exigidos nos itens b.3, b.4 e b.5 serdo aceitas Certidoes Conjuntas que se refiram
aos dois primeiros ou mesmo aos trés itens, observada a legislacdo pertinente.
e.3.) Em substitui¢do aos documentos de Habilitagdo Juridica (alinea a), aos referentes a Regularidade Fiscal e
Trabalhista (alinea b) e aos relativos a Avaliacdo Econdmico-Financeira (alinea c), serd aceito CRC - Certificado de
Registro Cadastral emitido pela Prefeitura Municipal de COIMBRA / MG, desde que contenha relacionados esses
mesmos documentos, com vigéncia valida.
e.3.1.) Caso o CRC - Certificado de Registro Cadastral ndo contenha relacionado quaisquer desses documentos ou
os contenha relacionados com vigéncia vencida, estes devem ser juntados, com vigéncia valida.

VII - DOS PROCEDIMENTOS DE JULGAMENTO DA LICITACAO:
7.1. O Pregdo realizar-se-a de acordo com a legislacdo vigente, as disposi¢cdes consignadas no presente Edital e
seus Anexos, e as que se seguem:

7.2. Da Aceitacao e Classificacdao das Propostas de Precos:
7.2.1. No dia, hora e local designados no Predmbulo deste Edital, os interessados deverdo comprovar a
representagio para a pratica dos atos do Certame.
7.2.2. Instalada a Sessdo Publica do Pregido, com a conferéncia dos documentos de Credenciamento dos
representantes das empresas interessadas, serdo recebidos os Envelopes N.2 01 - “PROPOSTA DE PRECOS” e os
envelopes N.2 02 - “DOCUMENTAGCAO PARA HABILITAGAQ”.
7.2.3. Verificada a regularidade formal dos Envelopes, proceder-se-a a abertura dos Envelopes das Propostas de
Precos, que serdo rubricadas e analisadas pelo Pregoeiro.
723.1. Ao final da Sessdo, antes do fechamento da Ata, sera dada vista das propostas aos representantes das
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proponentes, que deverdo rubrica-las e devolvé-las, manifestando e fundamentando Recurso, se assim desejarem.
724. Apds, e somente apds, a abertura do primeiro envelope, ndo serd admitida a participacdo de novas
proponentes.

7.2.5. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias essenciais deste Edital e seus Anexos.

7.2.6. As propostas validas serdo classificadas provisoriamente em ordem crescente de precos ofertados.
7.2.7. Definida a classificagao provisoria, sera dado conhecimento aos proponentes das propostas eventualmente
desclassificadas e a respectiva fundamentacgao, as propostas classificadas e a ordem de classificagdo proviséria,
com os pregos ofertados.

7.3. Da Fase de Lances:

73.1.  Abrir-se-4 oportunidade para o oferecimento de sucessivos lances verbais aos representantes das
proponentes cujas propostas estejam classificadas no intervalo compreendido entre o menor preco e o0 prego superior
aquele em até 10% (dez por cento).
73.2.  Quando ndo forem verificadas no minimo trés propostas de pre¢os nas condi¢cdes definidas no subitem
anterior, serdo chamados a dar lances verbais os representantes das proponentes que apresentaram as melhores
propostas subsequentes, até o maximo de trés, quaisquer que sejam os pre¢os ofertados.
73.3. Nao serdo aceitos lances de valor maior ou igual ao dltimo lance que tenha sido anteriormente ofertado,
sendo que os sucessivos lances deverao ser feitos em valores decrescentes.

7.3.3.1. Os representantes das proponentes devem considerar em seus lances, precos com 02 (duas) casas decimais.
73.4. Ndo poderd haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a proponente desistente as penalidades
constantes do Art. 72 da Lei Federal N.2 10.520/2002.
73.5. Declarada encerrada a etapa competitiva, o Pregoeiro procedera a classificagdo provisoéria das propostas,
exclusivamente pelo critério de MENOR PRECO GLOBAL.
73.5.1. Nesta oportunidade serd verificada a compatibilidade do menor valor alcancado com os pardmetros de
Valor Maximo Praticdvel definidos pela Administracdo e, caso esse seja inferior ao menor valor alcangado, o
Pregoeiro procederd a pertinente negociagdo.
73.6. Naoportunidade, o Pregoeiro examinara de maneira documental a proposta classificada em primeiro lugar
(Art. 49, Inciso XI, da Lei Federal N.210.520/2002 e Art. 11, Inciso XII, do Decreto Municipal N.2 036/2010).

VIII - DOS PROCEDIMENTOS DE HABILITACAO:
8.1. Concluida a fase de classificacdo das propostas, apds a fase de lances, sera(do) aberto(s) o(s) envelope(s) de
documentacgido da(s) proponente(s) cuja(s) proposta(s) tenha(m) sido classificada(s) provisoriamente em primeiro
lugar.
8.2. Sendo inabilitada(s) a(s) proponente(s) cuja(s) proposta(s) tenha(m) sido classificada(s) em primeiro lugar,
observado o direito de ampla defesa, prosseguird o Pregoeiro com a abertura do envelope de documentagao da(s)
proponente(s) classificada(s) em segundo lugar, e assim sucessivamente, se for o caso, até a habilitacdo de uma
das proponentes.
8.3. Constatado o atendimento das exigéncias fixadas no Edital, a(s) proponente(s) classificada(s) e habilitada(s)
sera(do) declarada(s) vencedora(s).

IX - DA FASE DE RECURSOS:

9.1. Declarada(s) a(s) vencedora(s), qualquer proponente poderd manifestar, imediata e motivadamente, a
intencdo de recorrer.
9.2. Sera concedido a recorrente o prazo de 03 (trés) dias tteis para apresentagdo das razées do recurso, ficando
as demais proponentes desde logo intimadas a apresentar contrarrazdes, se assim o desejarem, em igual niimero
de dias, contados do término do prazo da recorrente.
9.3. Serd assegurada imediata vista dos autos do Processo a quaisquer das proponentes participantes do
Certame.
9.3.1. Ndo serdo realizadas comunicagées por meios escritos e/ou eletrénicos, a nenhuma das proponentes, sobre
o0 andamento dos recursos.

9.4. 0 acolhimento do recurso importara a invalidagdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.
9.5. A auséncia de manifestacdo imediata e motivada da proponente implicara a decadéncia do direito de recurso
e a adjudicacdo do Objeto da Licita¢do a(s) vencedora(s).
9.6. Tendo havido recurso e transcorridos os prazos cabiveis, serd emitida Decisdo, a qual serd dada a conhecer
por meio de publicacdo no sitio eletrénico do Municipio (http://www.coimbra.mg.gov.br/licitacao/.).
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X - DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:
10.1.  Caso ndo haja interposicdo de recursos o Pregoeiro adjudicard o Objeto da Licitacdo ao proponente
classificado em primeiro lugar e a Autoridade Competente homologara o Certame.
10.2. No caso de interposi¢ao de recursos, apds a decisdo dos mesmos, a Autoridade Competente adjudicara o
Objeto da Licitagdo a proponente vencedora e homologara o Certame.
10.3.  Os envelopes contendo a documentagao relativa a habilitagdo das proponentes desclassificadas e das
classificadas nao declaradas vencedoras do Certame, permanecerdo sob custédia da Comissdo, até a efetiva
formalizacdo da contratacgdo.

XI - DA ATA DA SESSAO:
11.1. Da Sessdo Publica deste Certame lavrar-se-a ata circunstanciada na qual sera registrado o resumo das
ocorréncias havidas, consignando-se o rol de empresas participantes, precos ofertados, propostas eventualmente
desclassificadas com a respectiva fundamentacio, ordem de classificacdo provisdria, lances verbais ofertados,
classificacdo definitiva e adjudicacdo e eventual manifestacdo de interpor recurso(s), a qual devera ser assinada
pelo Pregoeiro, pela Equipe de Apoio e pelas proponentes presentes ao seu encerramento.

XII - DO(S) PRECO(S) E DOTACAO(OES):
12.1.  O(s) preco(s) que vigorara(do) no Contrato sera(do) o(s) preco(s) final(is) ofertado(s) pela(s) proponente(s)
vencedora(s).
12.2.  O(s) preco(s) compreenderd(do) todos os custos, diretos e indiretos, necessarios ao cumprimento da
obrigacio e a perfeita consecucgdo do Objeto licitado, de modo que nenhuma outra remuneragdo sera devida além do(s)
valor(es) finalmente proposto(s).
123.  Fica ressalvada a possibilidade de alteragio das condi¢cdes avencadas nesta clausula, em face da
superveniéncia de normas Federais e Municipais sobre a matéria.
124. O(s) recurso(s) necessario(s) as despesas advindas de contratagdes oriundas deste Processo Licitatdrio
onerardo a(s) seguinte(s) Dotacdo(des) Or¢amentaria(s):

Dotacgdo Fonte Descrigao Valor

MANUTENCAO DOS SERVICOS
ADMINISTRATIVOS

3.3.90.40.00.2.02.01.04.122.0026.2.0009 00.01.00 R$ 21.600,00

XIII - DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO:
13.1.  As obrigacdes decorrentes desta Licitagdo consubstanciar-se-do no Instrumento Contratual, cuja minuta
consta anexa a este Edital.
13.2. O prazo para assinatura do Instrumento Contratual serd de 02 (dois) dias contados a partir da data da
convocagdo do Representante Legal da adjudicatdria, por quaisquer meios de comunicacdo, sob pena de decair do
direito a contratacdo, sem prejuizo das sancdes previstas neste Edital e das demais cominagdes legais.
13.2.1. O local designado para a assinatura do Contrato serd, obrigatoriamente, a Sala de Licitacdées da
Prefeitura Municipal de COIMBRA / MG.

13.3. O prazo para assinatura do Instrumento Contratual podera ser prorrogado por igual periodo, uma tnica
vez, desde que haja tempestiva e formal solicitacdo da adjudicatdria.

13.4. Quando a adjudicataria ndo apresentar situagio regular no ato da assinatura do Contrato, ou recusar-se a assina-
lo, sera convocada outra proponente, observada a ordem de classificagdo, para, feita a negociacdo e comprovados os
requisitos de habilitacdo, assinar o Contrato, sem prejuizo das sancées previstas neste Edital e das demais
cominagées legais.

13.5. A Contratada ndo poderd caucionar ou utilizar o Contrato firmado com o Municipio de COIMBRA /MG para
qualquer espécie de operacgio financeira.

XIV - DOS PRAZOS:
14.1. Da Solicitacao e Realizacdo dos Servigos:
14.1.1. A solicitacdo dos servicos se dara por meio de Ordem de Servico, emitida pela Secretaria solicitante.
14.12. Apbs o envio da Ordem de Servigo, esse devera ser prestado integral, continua e ininterruptamente, de
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acordo com a necessidade da Secretaria Municipal de Fazenda e com as normas prescritas no Edital desta
Licitacdo e seus Anexos.

14.2. Da Entrega da Nota Fiscal:
14.2.1. A Nota Fiscal devera ser entregue mensalmente, no dltimo dia util de cada més, a Secretaria Municipal de
Fazenda, para conferéncia e aceitagdo por Servidor designado para tal e posterior envio a Divisdo de Compras.

14.3. Da Vigéncia do Contrato:
14.3.1. O contrato vigorara por 12 (doze) meses desde a data de sua publicacio.
14.3.2. O Contrato podera ser prorrogado, quando atender o disposto no Art. 57 da Lei Federal N.2 8.666/93, de
acordo com o Interesse Publico.
14.3.3. Na ocorréncia de Prorrogacdo Contratual, apés 12 (doze) meses do inicio da vigéncia, os valores poderao
ser reajustados de acordo com o IPCA ou, na falta dele, por outro indice que venha a substitui-lo, juntado prévio
parecer da Secretaria de Fazenda.

XV - DO PAGAMENTO:
15.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias, apos apresentagdo e aceitacdo da Nota Fiscal,
que devera vir acompanhada dos comprovantes atualizados de regularidade com o Instituto Nacional do Seguro Social
(INSS) e com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e da Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas
(CNDT).
15.2. Em caso de devolugdo da Nota Fiscal para correcdo, o prazo para pagamento passard a fluir apés a sua
reapresentacdo.
15.3.  Ficard suspenso o pagamento em caso de realizagdo incompleta ou defeituosa dos servigos, até a sua
regularizagdo pela Contratada.
15.4. O pagamento efetuado pelo Municipio estara sujeito a eventuais retencdes expressamente previstas em Lei,
se for o caso.

XVI - DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES:
16.1. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condicées contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios, de acordo com o que preceitua o Art. 65, § 12, da Lei Federal N.2 8.666/93.

XVII - DA SUBCONTRATACAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA DO OBJETO DO CONTRATO:
17.1. A Contratada ndo poderd subcontratar, ceder ou transferir o Objeto do Contrato, no todo ou em parte, a terceiros,
sob pena de rescisao.

XVIII - DAS OBRIGACOES DECORRENTES:
18.1. Da Contratada:

18.1.1.  Cumprir o respectivo Contrato e suas Clausulas, conduzindo os servigos ora contratados com estrita
obediéncia as Leis, Regulamentos e Normas pertinentes ao Contrato e seu objeto;
18.1.2.  Responsabilizar-se por seus funcionarios durante a execu¢do dos servigos, fornecendo alimentacio,
transporte, hospedagem e demais incidentes sobre a operagdo;
18.1.3. Responsabilizar-se civil e criminalmente por todo e qualquer prejuizo, acidente ou dano que, em virtude
de seus servicos, vier a causar ao Municipio ou a terceiros, obrigando-se a garantir a qualidade dos servigos
prestados;
18.14.  Arcar com todas as despesas relativas a prestacdo dos servigos, tais como: salirio dos empregados,
encargos sociais, trabalhistas e fiscais, etc.;
18.1.5.  Prestar os servicos, objeto da presente contratacdo, assumindo inteiramente as responsabilidades pelos
mesmos;
18.1.6. Responder, perante os érgidos competentes, por todas as obrigacdes e encargos assumidos ou gerados, em
razdo dos servigos contratados;
18.1.7.  Zelar pelo cumprimento das normas vigentes e das diretrizes tracadas pelo Municipio, de forma a
preservar a integridade fisica de seus empregados e de terceiros, inclusive Servidores Municipais e/ou pessoas
frequentadoras do(s) evento(s), cabendo-lhes a responsabilidade exclusiva por qualquer acidente que venha a
ocorrer no desempenho de suas tarefas;
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18.1.8. Submeter-se a inspecdo e fiscalizacdo do Municipio;

18.19. Sujeitar-se a fiscalizacdo do Contrato pela contratante obrigando-se, ainda, a comunicar qualquer alteracdo
que possa comprometer a manutencdo do Contrato;
18.1.10. Manter durante toda a vigéncia do Contrato as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Edital
desta Licitagdo;

18.1.11. Cumprir e fazer cumprir as exigéncias estabelecidas no Edital desta Licitacdo e seus Anexos;
18.1.12.  Reparar, corrigir ou substituir imediatamente, as suas expensas, no todo ou em parte, os funcionarios em
que se apresentarem com caracteristicas que afetem o bom andamento do servico, como por exemplo, os que
aparentem embriaguez;
18.1.13. Responsabilizar-se pelos encargos decorrentes do cumprimento das obriga¢des supramencionadas, bem
como pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas, contribui¢cdes ou emolumentos Federais, Estaduais, e
Municipais, que incidam ou venham incidir sobre o objeto desta contratagdo, bem como apresentar os respectivos
comprovantes, quando solicitados pelo Municipio.
18.1.14.  Dispor de sistema via WEB - conforme termo de referéncia no anexo abaixo.

18.1.15. Operacionalizar, hospedar e realizar manutencgao do Sistema.
18.1.16. Hospedar o referido sistema em equipamentos e dispositivos de alta performance de sua propriedade,
que fornecam toda infraestrutura necessaria para implanta¢do, manuteng¢do preventiva e corretiva, bem como
fornecer garantias de disponibilidade, integridade e confiabilidade das informagdes.
18.1.17. Ao final do contrato, ndo havendo interesse em renovacgdo por parte desta Administracio, a Proponente
devera garantir o direito de acesso a consulta e impressdo dos dados oriundos da operacionaliza¢do do sistema
por um periodo de 90 (noventa) dias.
18.1.18.  Garantir a atualizacdo tecnoldgica do sistema ofertado, mantendo-o em conformidade com a legislagdo
Federal, Estadual e Municipal, sem 6nus adicional para a Contratante, durante a vigéncia do Contrato.

18.1.19. Fornecer durante toda vigéncia do Contrato o servico de suporte técnico.
18.1.19.1.  Entende-se, por suporte técnico, o servico prestado através de meios de comunica¢do, de operagdo,
manutencgio e suporte de sistemas computacionais, com objetivo, inclusive, de identificacio e solucdo de problemas,
além de atualizagdes, customizagdes ou parametrizacdes que se fizerem necessdrias ao sistema, conforme legislagdo
vigente, e garantir o uso ininterrupto do sistema.
18.1.19.2.  Disponibilizar técnicos e operadores treinados nos médulos do sistema que irdo atuar na supervisao,
orientando os usuarios na utilizacdo dos sistemas.
18.1.20.  Treinar o total de até 10 (dez) servidores municipais de uma unica vez, sendo estipulado um prazo
minimo de 8 (oito) horas e no maximo 16 (dezesseis) horas em cada treinamento, devendo ser realizado em um periodo
maximo de 3 (trés) meses apds a assinatura do contrato.
18.1.21.  Realizar todas as atividades em estrita observancia as normas técnicas apliciveis e com o uso de
equipamentos e recursos de fronteira tecnolégica, de forma que garanta a qualidade da informacao.
18.1.22. Responsabilizar-se por danos, extravios ou prejuizos causados por seus empregados em equipamentos ou
nas dependéncias dos drgdos Municipais ou a terceiros.

18.1.23. Efetuar a prestagdo de servigos, conforme condi¢des estabelecidas no memorial.

18.2. Da Contratante:

18.2.1.  Permitir livre acesso dos empregados da Contratada as instala¢des onde serdo executados os servicos
independentemente de permissdo prévia, desde que estejam devidamente identificados;
18.2.2.  Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada com relagdo a
execugdo dos servigos;
18.2.3.  Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar seus servicos, dentro das
normas do Contrato;

18.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do Contrato por Servidores designados;
18.2.5. Rejeitar, no todo ou em parte, servigcos executados em desacordo com o Contrato e com as obrigacdes
definidas no Edital desta Licitacao e seus Anexos.
18.2.6. Definir o cronograma com os periodos para cada atividade detalhada no memorial apés a assinatura do
Contrato.

XIX - DAS PENALIDADES:

19.1. Das San¢des Administrativas:
19.1.1. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o Termo Contratual, deixar de
entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida pelo Edital, ensejar o retardamento da execugdo de seu Objeto,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
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fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera
descredenciado no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo das multas previstas em Edital e no Contrato e das demais cominagdes legais, em conformidade como
Art. 72 da Lei Federal N.2 10.520/2002.
19.1.2. Na ocorréncia de inadimplemento injustificado no cumprimento do Objeto, no caso de sua execucdo em
desacordo com o especificado, ou quaisquer outras acdes ou omissdes que impliquem em descumprimento do
ajuste firmado, fica sujeita a proponente vencedora as penalidades previstas no caput do Art. 86 da Lei Federal N.2
8.666/93, na seguinte conformidade:
19.1.2.1. Atraso até 10 (dez) dias, multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da obriga¢do ndo cumprida;

19.1.22.  Atraso superior a 10 (dez) dias e inferior a 30 (trinta) dias, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor
da obrigacdo ndo cumprida.
19.1.2.3.  Atraso superior a 30 (trinta) dias, multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo
cumprida.
19.124. Pela inexecugdo parcial, considerada apds 30 (trinta) dias de atraso da obrigacdo, ou total, considerada
ap6s 50 (cinquenta) dias de atraso da obrigagdo, a Administragdo aplicara a Contratada, garantida a prévia defesa,
as sancdes previstas nos incisos I a IV do Art. 87 da Lei Federal N.2 8.666/93, e multa de 40% (quarenta
por cento), quando de inexecucdo parcial, calculados sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida e de 50%
(cinquenta por cento), quando de inexecugdo total, calculados sobre o valor total do Contrato, limitados ao valor
total da obrigac¢do ndo cumprida.

19.1.3. As multas sdo auténomas, e a aplicagdo de uma multa nio exclui a outra.

19.14. O prazo para pagamento da multa sera de 05 (cinco) dias uUteis a contar da intimac¢do da apenada.
19.15. Nao havendo pagamento no prazo determinado o valor serd inscrito como divida ativa, sujeitando-se a
devedora ao processo judicial de execucdo.

19.2. Dos Motivos de Rescisdo Contratual:
19.2.1. A Rescisdo Contratual podera ocorrer, a bem do Interesse Publico, nas seguintes ocasides:
19.2.1.1. Ocorrendo a inexecugdo parcial ou total do Contrato, sem prejuizo das sanc¢des previstas no item 19.1.2.4.
19.2.1.2. Ocorrendo as hipoteses previstas no Art. 78 da Lei Federal N.2 8.666/93.
19.213.  Por ato unilateral ou amigavel, conforme decorra de inadimpléncia das partes ou conveniéncia da
Administracio, respeitadas suas consequéncias legais.

19.3. Incidira nas mesmas penas previstas nos subitens supra a proponente vencedora que estiver impedida de
assinar o Termo de Contrato, se recusar a fazé-lo, ou ndo apresentar os documentos necessarios para tanto.

XX - DAS DISPOSICOES FINAIS:
20.1. O presente Edital e seus Anexos encontram-se a disposi¢do para retirada no sitio eletrénico do Municipio de

COIMBRA / MG: http://www.coimbra.mg.gov.br/licitacao/
20.1.1. As informacdes relativas a presente Licitacdo poderdo ser obtidas no Setor de Licitacdo, situada a Rua
Alvaro de Barros, n? 401, Centro, neste Municipio de Coimbra, Estado de Minas Gerais, oupelos telefones: (32)
3555-1214 ou (32)3555-1152, das 08h30min as 11h0OOmin e das 12h00min as 16h00min, até o ultimo dia util
imediatamente anterior aquele marcado para a abertura da Sessdo Publica.

20.1.2. As dividas a serem dirimidas por telefone serdo somente aquelas de ordem estritamente informal.
20.2. Fica a proponente ciente de que a apresentagdo dos envelopes implica na aceitacdo e submissdo total a
todas as condigées deste Edital e seus Anexos, ndo podendo invocar desconhecimento dos termos ali contidos ou
das disposicées legais que regem a matéria para furtar-se ao cumprimento de suas obrigagées.
20.3. Odesatendimento de exigéncias formais ndo essenciais, ndo implicard no afastamento da proponente, desde
que possiveis a aferigdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo de sua proposta, durante a realizacdo da
Sessdo Puiblica do Certame.
20.4. As normas que disciplinam este Processo Licitatorio serdo sempre interpretadas em favor do principio da
isonomia e dos interesses da Administracdo e da finalidade e seguranca da contratacdo.
20.5. O presente Processo Licitatério podera ser anulado ou revogado nas hipé6teses previstas em Lei, observado o
disposto no Art. 49 da Lei Federal N.2 8.666/93.
20.6. Com base no § 32, do Art. 43, da Lei Federal N.2 8.666/93, fica facultado ao Pregoeiro, em qualquer fase da
Licitagdo, promover diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do Processo, vedada a
posterior inclusdo de documento ou informacdo que deveria constar originariamente dos envelopes apresentados.
20.6.1. O nido atendimento ou ndo apresenta¢ido do que for solicitado em diligéncia podera ensejar a inabilitacdo
ou desclassificagcao da proponente.
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20.7.  Uma vez incluido no Processo Licitatério, nenhum documento sera devolvido, salvo se original a ser
substituido por cépia reprografica autenticada ou tratar-se dos envelopes ndo abertos até a formalizacdo da
contratacgao.
20.8. Asproponentes e seus representantes sdo responsdveis pela fidelidade e legitimidade das informacdées e dos
documentos apresentados em qualquer fase da Licitacdo.
20.9. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento.

20.9.1. So se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Prefeitura Municipal de COIMBRA
/ MG.

20.10. A homologacio do resultado desta Licitagdo ndo implicard em direito a contratacdo.
20.11. As copias deste Edital, de documentos para efetivar o Credenciamento e/ou a Habilitagdo, e de quaisquer
pecas contidas neste Processo, quando impressas ou xerografadas no Setor de Licitacdo do Municipio, gerardo
dénus a proponente, a ser quitado previamente, no valor de R$ 0,30 (Trinta Centavos) por cépia, pagos por meio de
Documento de Arrecadagdo Municipal - DAM, na rede credenciada.
20.12. T informago resen n A n Hri Anex il mplementares entre si,

20.13. Aos casos omissos aplicar-se-do as demais disposi¢cdes constantes da legislagdo vigente.

XXI - DOS ANEXOS INTEGRANTES DO EDITAL:

21.1. Anexo I - Minuta do Contrato;

21.2. Anexo II - Formulario Padronizado de Proposta (para constar do Envelope N.2 01);

21.3. Anexo III - Termo de Referéncia;

21.4. Anexo IV - Declaragdo de que Ndo Emprega Menor de Idade (para constar do Envelope N.2 02);
21.5. Anexo V - Declaracdo de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo (para apresentar no ato de
CREDENCIAMENTO).

COIMBRA / MG, 04 de Abril de 2022.

Amélia Carla Bastos de Andrade
Chefe de Gabinete

www.coimbra.mg.gov.br
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_ ANEXO I - MINUTA DE CONTRATO
PROCESSO LICITATORIO PRC N.2 0__/2022- PREGAO PRESENCIAL N.2 0_ /2022
TIPO: “MENOR PRECO GLOBAL”

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE SISTEMA
INFORMATIZADO INTEGRADO E OFICIAL DE COMUNICACAO INTERNA, EXTERNA, GESTAO
DOCUMENTAL E CENTRAL DE ATENDIMENTO PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, DE ACORDO COM OS TERMOS DESTE EDITAL.

MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N.2 XXXX/2022.
CONTRATO QUE CELEBRAM ENTRE SI O MUNICIiPIO DE COIMBRA / MG E A EMPRESA XXXXXX.

Por este Instrumento, de um lado o MUNICIPIO DE COIMBRA / MG, por seu Orgio Administrativo, Prefeitura,
inscrito no CNP] sob o N.2 18.192.898/0001-02, com sede a Rua Alvaro de Barros, n? 401, , nesta Cidade de
COIMBRA, Estado de Minas Gerais, neste ato representado pelo Secretario Municipal de Fazenda (conforme
Decreto Municipal N.2 10.877/2016, de 14 de Margo de 2016), Sr. XXXXXXXXXX, doravante denominado
CONTRATANTE, e, de outra parte, a empresa

..................... , inscrita no CNP]J sob o N.2 ............., estabelecida a Rua/Av. , em , heste ato
representada pelo Sr. .....cccvniiiininninnans , portador do CPF N.2 ......ccccvrienneraens e RG N.2 ... , doravante
denominada CONTRATADA, tém entre si como justo e contratado o presente objeto: CONTRATACAO
DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE SISTEMA INFORMATIZADO INTEGRADO
E OFICIAL DE COMUNICACAO INTERNA, EXTERNA, GESTAO DOCUMENTAL E CENTRAL DE
ATENDIMENTO PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRACAO, DE ACORDO COM OS TERMOS DESTE EDITAL, COM A PRESTACAO DE

TODOS OS SERVICOS CORRELATOS NECESSARIOS A ESSA FINALIDADE, cuja celebragdo foi precedida do
Processo Licitatério PRC N.2 0__/2022, na modalidade Pregdo Presencial N.2 0/__2022, o qual foi processado e julgado
em conformidade com a Lei Federal N.2 10.520/2002, bem como em conformidade com as normas geraisda Lei
Federal N.2 8.666/93; da Lei Complementar N.2 123/2006; do Decreto Municipal N.2 036/2010 e das demais normas
complementares pertinentes, bem como as disposi¢cdes deste Instrumento, atendidas as clausulas e condi¢des que
se enunciam a seguir:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Constitui Objeto do presente CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA
FORNECIMENTO DE SISTEMA INFORMATIZADO INTEGRADO E OFICIAL DE COMUNICACAO
INTERNA, EXTERNA, GESTAO DOCUMENTAL E CENTRAL DE ATENDIMENTO PARA ATENDER AS
DEMANDAS DA SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, DE ACORDO COM OS TERMOS

DESTE EDITAL. Edital do Pregdo Presencial N.2 0 /2022, com todos os seus Anexos; Proposta vencedora
da Licitacdo; e Termo de Referéncia; que integram este Contrato, independente de transcricdo.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA

2.1. O presente Contrato vigorara por 12 (doze) meses desde a data de sua publicacio.
2.2. O Contrato podera ser prorrogado, quando atender o disposto no Art. 57 da Lei Federal N.2 8.666/93, de
acordo com o Interesse Publico.
2.3.  Na ocorréncia de Prorrogacdo Contratual, apds 12 (doze) meses do inicio da vigéncia, os valores poderao ser
reajustados de acordo com o IPCA ou, na falta dele, por outro indice que venha a substitui-lo, juntado prévio
parecer da Secretaria de Fazenda.

CLAUSULA TERCEIRA - DA ALTERACAO CONTRATUAL
3.1. A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢bes contratuais, os acréscimos ou supressdes que se
fizerem no fornecimento, em até 25% (vinte e cinco por cento) de acordo com o que preceitua o Art. 65, § 12, da
Lei Federal N.2 8.666/93.
CLAUSULA QUARTA - DOS PRAZOS

4.1. Da Solicitacdo e Realizacdo dos Servigos:

4.1.1. Asolicitacdo dos servigos se dara por meio de Ordem de Servico, emitida pela Secretaria solicitante.

41.2. Apés o envio da Ordem de Servigo, esse devera ser prestado integral, continua e ininterruptamente, de
acordo com a necessidade da Secretaria Municipal de Fazenda e com as normas prescritas no Edital desta
Licitagao e seus Anexos.
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4.2.

5.1. Fica ajustado o preco, conforme segue:

5.1.1. O valor do presente Contrato fica estimado em R$ 21.600,00 (Vinte e um mil e seiscentos reais), conforme
consta do
quadro a seguir:

ITEM DESCRICAO MARCA / |QTD. [UNID. |[VL.UNIT. VL. TOTAL
MODELO
CLAUSULA SEXTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO
0 pagamento sera efetuado no prazo de até 15 (quinze) dias, apds apresentagdo e aceitacdo da Nota Fiscal, que
devera vir acompanhada dos comprovantes atualizados de regularidade com o Instituto Nacional do Seguro
Social (INSS) e com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS) e da Certidio Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT).
6.1. Em caso de devolugdo da Nota Fiscal para corregdo, o prazo para pagamento passard a fluir apés a sua
reapresentagdo.
6.2. Ficard suspenso o pagamento em caso de realizacdo incompleta ou defeituosa dos servicos, até a sua
regularizagdo pela Contratada.
6.3. O pagamento efetuado pelo Municipio estara sujeito a eventuais retencdes expressamente previstas em Lei, se
for o caso.
CLAUSULA SETIMA - DA(S) DOTACAO(OES) ORCAMENTARIA(S)
7.1. O(s) recurso(s) necessario(s) as despesas oriundas deste Contrato onerara(do) a(s) seguinte(s) Dotacgdo(Ges)
Orcamentaria(s):
Dotacgao Fonte Descricao Valor
MANUTENCAO DOS SERVICOS
3.3.90.40.00.2.02.01.04.122.0026.2.0009 00.01.00 ADMINISTRATIVOS R$ 21.600,00
CLAUSULA OITAVA - DA SUBCONTRATACAO, CESSAO OU TRANSFERENCIA DO OBJETO DO
CONTRATO
8.1. A Contratada ndo poderd subcontratar, ceder ou transferir o Objeto do Contrato, no todo ou em parte, a terceiros,
sob pena de rescisao.
CLAUSULA NONA - DAS OBRIGACOES DECORRENTES:
9.1. Da Contratada:
9.1.1.  Cumprir o respectivo Contrato e suas Clausulas, conduzindo os servigos ora contratados com estrita
obediéncia as Leis, Regulamentos e Normas pertinentes ao Contrato e seu objeto;
9.1.2.  Responsabilizar-se por seus funcionarios durante a execucdo dos servicos, fornecendo alimentacio,
transporte, hospedagem e demais incidentes sobre a operagao;
9.13. Responsabilizar-se civil e criminalmente por todo e qualquer prejuizo, acidente ou dano que, em virtude de
seus servigcos, vier a causar ao Municipio ou a terceiros, obrigando-se a garantir a qualidade dos servigos
prestados;
9.14. Arcar com todas as despesas relativas a prestacdo dos servigos, tais como: salario dos empregados, encargos
sociais, trabalhistas e fiscais, etc.;
9.15. Prestar os servigos, objeto da presente contratacdo, assumindo inteiramente as responsabilidades pelos
mesmos;
9.1.6. Responder, perante os 6rgidos competentes, por todas as obrigacdes e encargos assumidos ou gerados, em
razdo dos servigos contratados;

9.1.7. Zelar pelo cumprimento das normas vigentes e das diretrizes tragcadas pelo Municipio, de forma a preservar a
integridade fisica de seus empregados e de terceiros, inclusive Servidores Municipais e/ou
pessoas frequentadoras do(s) evento(s), cabendo-lhes a responsabilidade exclusiva por
qualquer acidente que venha a ocorrer no desempenho de suas tarefas;

9.1.8. Submeter-se a inspecio e fiscalizagdo do Municipio;
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Da Entrega da Nota Fiscal:
421. A Nota Fiscal devera ser entregue mensalmente, no ultimo dia ttil de cada més, a Secretaria Municipal de
Fazenda, para conferéncia e aceitagdo por Servidor designado para tal e posterior envio a Divisdo de Compras.
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9.19. Sujeitar-se a fiscalizacdo do Contrato pela contratante obrigando-se, ainda, a comunicar qualquer alteracdo
que possa comprometer a manutencdo do Contrato;
9.1.10. Manter durante toda a vigéncia do Contrato as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Edital
desta Licitagdo;

9.1.11. Cumprir e fazer cumprir as exigéncias estabelecidas no Edital desta Licitacdo e seus Anexos;
9.1.12. Reparar, corrigir ou substituir imediatamente, as suas expensas, no todo ou em parte, os funcionarios em
que se apresentarem com caracteristicas que afetem o bom andamento do servico, como por exemplo, os que
aparentem embriaguez;
9.1.13. Responsabilizar-se pelos encargos decorrentes do cumprimento das obriga¢des supramencionadas, bem
como pelo recolhimento de todos os impostos, taxas, tarifas, contribui¢cdes ou emolumentos Federais, Estaduais, e
Municipais, que incidam ou venham incidir sobre o objeto desta contrata¢do, bem como apresentar os respectivos
comprovantes, quando solicitados pelo Municipio.

9.1.14. Operacionalizar, hospedar e realizar manutencao do Sistema.
9.1.15. Hospedar o referido sistema em equipamentos e dispositivos de alta performance de sua propriedade, que
fornecam toda infraestrutura necessaria para implantacdo, manutencdo preventiva e corretiva, bem como
fornecer garantias de disponibilidade, integridade e confiabilidade das informagdes.
9.1.16. Ao final do contrato, ndo havendo interesse em renovacdo por parte desta Administragdo, a Proponente
devera garantir o direito de acesso a consulta e impressdo dos dados oriundos da operacionaliza¢cdo do sistema
por um periodo de 90 (noventa) dias.
9.1.17.  Garantir a atualizacdo tecnoldgica do sistema ofertado, mantendo-o em conformidade com a legislacdo
Federal, Estadual e Municipal, sem 6nus adicional para a Contratante, durante a vigéncia do Contrato.

9.1.18. Fornecer durante toda vigéncia do Contrato o servico de suporte técnico.
9.1.18.1. Entende-se, por suporte técnico, o servico prestado através de meios de comunicagio, de operacio,
manutencdo e suporte de sistemas computacionais, com objetivo, inclusive, de identificacdo e solucdo de
problemas, além de atualizac¢Ges, customizacées ou parametrizacdes que se fizerem necessarias ao sistema,
conforme legislacdo vigente, e garantir o uso ininterrupto do sistema.
9.1.18.2.  Disponibilizar técnicos e operadores treinados nos médulos do sistema que irdo atuar na supervisao,
orientando os usuarios na utiliza¢do dos sistemas.
18.1.20. Acompanhar junto a Secretaria de Estado da Fazenda, apés publicagdo dos indices provisdrios, dos
procedimentos e elaboragdo de recursos, quando for o caso, bem como, fazer pedidos de revisées do indice
definitivo publicado.
9.121. Durante o periodo da atividade a Contratada devera realizar reunides sob demanda da Prefeitura
Municipal de COIMBRA, limitadas ao maximo de 02 (duas) mensais.
9.1.22. Treinar o total de até 10 (dez) servidores municipais de uma unica vez, sendo estipulado um prazo minimo
de 8 (oito) horas e no maximo 16 (dezesseis) horas em cada treinamento, devendo ser realizado em um periodo
maximo de 3 (trés) meses ap0s a assinatura do contrato.
9.1.23.  Realizar todas as atividades em estrita observincia as normas técnicas aplicdveis e com o uso de
equipamentos e recursos de fronteira tecnolégica, de forma que garanta a qualidade da informacao.
9.124. Responsabilizar-se por danos, extravios ou prejuizos causados por seus empregados em equipamentos ou
nas dependéncias dos drgdos Municipais ou a terceiros.

9.1.25. Efetuar a prestacgdo de servigos, conforme condi¢des estabelecidas no memorial.

9.2. Da Contratante:

9.2.1.  Permitir livre acesso dos empregados da Contratada as instalagdes onde serdo executados os servigos
independentemente de permissio prévia, desde que estejam devidamente identificados;
9.2.2. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela contratada com relagdo a
execugdo dos servigos;
9.23. Proporcionar todas as facilidades para que a contratada possa desempenhar seus servigos, dentro das
normas do Contrato;

9.2.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato por Servidores designados;
9.25. Rejeitar, no todo ou em parte, servigos executados em desacordo com o Contrato e com as obrigagoes
definidas no Edital desta Licitacdo e seus Anexos.
9.2.6. Definir o cronograma com os periodos para cada atividade detalhada no memorial apés a assinatura do
Contrato.

CLAUSULA DECIMA - DAS PENALIDADES
10.1. Das San¢des Administrativas:
10.1.1. Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo assinar o Termo Contratual, deixar de
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entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida pelo Edital, ensejar o retardamento da execuc¢do de seu Objeto,
ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execu¢do do Contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera
descredenciado no SICAF, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores, pelo prazo de até 5 (cinco) anos,
sem prejuizo das multas previstas em Edital e no Contrato e das demais cominagdes legais, em conformidade como
Art. 72 da Lei Federal N.2 10.520/2002.
10.1.2.  Na ocorréncia de inadimplemento injustificado no cumprimento do Objeto, no caso de sua execucdo em
desacordo com o especificado, ou quaisquer outras a¢des ou omissdes que impliquem em descumprimento do
ajuste firmado, fica sujeita a proponente vencedora as penalidades previstas no caput do Art. 86 da Lei Federal N.2
8.666/93, na seguinte conformidade:
10.1.2.1. Atraso até 10 (dez) dias, multa de 10% (dez por cento) sobre o valor da obriga¢do ndo cumprida;

10.1.2.2.  Atraso superior a 10 (dez) dias e inferior a 30 (trinta) dias, multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor
da obrigacdo ndo cumprida.
10.1.2.3.  Atraso superior a 30 (trinta) dias, multa de 30% (trinta por cento) sobre o valor da obrigacdo nao
cumprida.
10.1.24.  Pela inexecucgdo parcial, considerada apds 30 (trinta) dias de atraso da obrigacido, ou total, considerada
ap6s 50 (cinquenta) dias de atraso da obrigagdo, a Administragdo aplicara a Contratada, garantida a prévia defesa,
as sancgoes previstas nos incisos I a IV do Art. 87 da Lei Federal N.2 8.666/93, e multa de 40% (quarenta por
cento), quando de inexecugdo parcial, calculados sobre o valor da obrigagdo ndo cumprida e de 50% (cinquenta
por cento), quando de inexecugdo total, calculados sobre o valor total do Contrato, limitados ao valor total da
obrigacdo ndo cumprida.

10.1.3. As multas sdo autdnomas, e a aplicacdo de uma multa ndo exclui a outra.

10.14. O prazo para pagamento da multa sera de 05 (cinco) dias uteis a contar da intimac¢do da apenada.
10.1.5. N&o havendo pagamento no prazo determinado o valor serd inscrito como divida ativa, sujeitando-se a
devedora ao processo judicial de execucdo.

10.2. Dos Motivos de Rescisdo Contratual:
1902.1. A Rescisdo Contratual podera ocorrer, a bem do Interesse Publico, nas seguintes ocasides:
10.2.1.1. Ocorrendo a inexecugdo parcial ou total do Contrato, sem prejuizo das sanc¢des previstas no item 10.1.2.4.
10.2.1.2. Ocorrendo as hipoteses previstas no Art. 78 da Lei Federal N.2 8.666/93.
10.2.1.3.  Por ato unilateral ou amigavel, conforme decorra de inadimpléncia das partes ou conveniéncia da
Administracio, respeitadas suas consequéncias legais.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DO FORO
11.1. Fica eleito o Foro da Comarca de COIMBRA / MG, para dirimir questdes resultantes ou relativas a aplicacdo
deste Contrato ou execucdo do ajuste, ndo resolvidas na esfera administrativa.

E por estarem justas e concordes, as partes assinam o presente instrumento em 3 (trés) vias, de igual forma e teor,
na presenca das testemunhas.

COIMBRA / MG, ___de Abril de 2022.

CONTRATADA(S):

PROPONENTE VENCEDORA
CONTRATANTE(S):

Amélia Carla de Andrade
Chefe de Gabinete

TESTEMUNHAS:
NOME COMPLETO: NOME COMPLETO:
CPF: CPF:
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ANEXO II - FORMULARIO DE PROPOSTA
PROCESSO LICITATORIO PRC N.2 0__/2022 - PREGAO PRESENCIAL N.2 0__/2022
TIPO: “MENOR PRECO GLOBAL”

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE SISTEMA
INFORMATIZADO INTEGRADO E OFICIAL DE COMUNICACAO INTERNA, EXTERNA, GESTAO
DOCUMENTAL E CENTRAL DE ATENDIMENTO PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, DE ACORDO COM 0S TERMOS DESTE EDITAL

FORMULARIO PADRONIZADO DE PROPOSTA
(para constar do Envelope N.201)

DECLARACAO

A Empresa , inscrita no
CNP] sob o N.2 , declara que a proposta feita a(s) pagina(s) que se segue(m) tem a
validade de 60 (sessenta) dias.
Declara também que estd de pleno acordo com o Edital e seus Anexos, aceitando o que ali se estabelece, e
comprometendo-se a cumprir os prazos determinados.

ASS. E CARIMBO DO REP. LEGAL DA EMPRESACARIMBO DO CNPJ
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ANEXO III - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

O presente termo de referéncia se refere a abertura de processo licitatério para aquisicio de sistema
informatizado integrado e oficial de comunicacdo interna, externa, gestdo documental e central de
atendimento.

2. ESPECIFICACAO DO OBJETO, QUANTIDADE, VALOR ESTIMADO

Item

Especificacdo do objeto

01

Prestacdo de servico - pacote
essencial, contendo os seguintes
mddulos: memorando: total controle
da comunicagdo interna oficial por
meio de envio de memorandos
padronizados pelos setores; oficio
eletronico: envio de oficios eletrdnicos
de forma oficial sem impressao e sem
custos de remessa e postagem;
circular: envio de circulares
informativos para toda ou parte da
organizagdo com um clique.
Protocolo eletronico: possibilitar a
realizacdo da manutengdo e consulta
de protocolos gerados através de
solicitagdes diversas efetuadas pela
comunidade e faz com que as
pesquisas sejam mais rapidas e
objetivas; ouvidoria digital: médulo
para ouvidoria digital transparente e
georreferenciada, com emissdo de
graficos, quantitativo, indicadores e
envio automatico de e-mails, com
conformidade com a Lei 13.460/17.

Referéncia | Quant. V. Unitario Valor Total
Més 12 R$ 1.800,00 R$21.600,00
VALOR TOTAL | R$21.600,00

3. JUSTIFICATIVA TECNICA

A Prefeitura necessita da contratacdo de Empresa Especializada para fornecimento de sistema informatizado
integrado e oficial de Comunica¢do interna, externa, gestdo documental e central de atendimento, para que
haja maior controle, padronizacdo de documentos e redugido do tempo resposta. Portanto faz-se necessaria a
aquisicdo desse servico, visando organizac¢io e padronizacdo das solicitagdes realizadas pelas secretarias, bem
como recebimento de demanda da populagido através do aplicativo moével.

4. ADJUDICACAO
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b)

)
d)

Global

5. CONDICOES DE GARANTIA/ASSISTENCIA TECNICA DO OBJETO

0 objeto deste Termo de Referéncia tera garantia (ou validade) de 12 (doze) meses, contados a partir da data
da entrega dos mesmos.

Em caso de defeito/substituicdo/devolucdo a CONTRATANTE ndo terd qualquer 6nus com o transporte,
seguro, didrias, bem como outras despesas.

6. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACAO

0 valor estimado de acordo com a cotacdo de precos de mercado é de R$21.600,00 (vinte e um mil e
seiscentos reais).

7.DOTACAO ORCAMENTARIA (EM ANEXO NOS AUTOS DO PROCESSO)

Os custos referentes a aquisi¢do dos servigos ficam a cargo da Prefeitura Municipal de Coimbra/MG, conforme
orcamento vigente.

8. CONDICOES DE RECEBIMENTO DO OBJETO

0 fornecimento do objeto deste Termo de Referéncia sera realizado de forma UNICA, de acordo com as
necessidades da Diretoria.

O recebimento do objeto serd de competéncia dos servidores lotados no setor solicitante da Prefeitura
Municipal de Coimbra/MG.

O objeto solicitado devera ser entregue conforme especificacdes apresentadas neste Termo de Referéncia.
Caso apresente algum objeto fora da validade/fabrica¢cdo ou com embalagem violada ou com material inferior
as especificagdes apresentadas, devera ser imediatamente trocado, sem 6nus para a CONTRATANTE.

Caso seja verificada alguma falha no fornecimento sera feito registro formal e informado a CONTRATADA,
para que proceda a substitui¢do, no prazo de 05 (cinco) dias corridos.

Os objetos que apresentarem defeito de fabricagao, ou quaisquer defeitos que impossibilitem seu uso, deverdo
ser substituidos, no prazo maximo de até 05 (cinco) dias corridos, a partir da data de comunicagio feita pela
Unidade Requisitante.

O objeto ofertado devera ser novo e original, ndo se admitindo em hip6tese alguma o fornecimento de
alternativo, reciclado, recondicionado ou recuperado, e deverd estar adequadamente embalado de forma a
preservar suas caracteristicas originais.

Os objetos a serem ofertados deverado ser de 6tima qualidade e obedecer rigorosamente:

as normas e especificacdes constantes deste Termo de Referéncia.

as normas da ABNT, INMETRO, etc.

as prescricdes e recomendagdes dos fabricantes.

as normas internacionais consagradas, na falta das normas da ABNT.

0 recebimento definitivo ndo isenta a CONTRATADA de responsabilidades futuras quanto a qualidade do
objeto entregue.

Se verificada a inadequagdo do material ou sua falsidade, sera feita notificacgio da CONTRATADA para que se
proceda a substitui¢do, no prazo maximo de 05 (cinco) dias tteis.

Caso ndo seja realizada a substituicdo, a CONTRATADA ficara sujeita as penalidades previstas.

Se for declarada pelo fabricante a falsidade, independente da substitui¢io, os objetos ficardo retidos, para que
se proceda a responsabilidade criminal, prevista no art. 96, da Lei 8.666/93.
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A entrega do objeto deverda obedecer rigorosamente a descricio e quantidades, e deverdo estar
acondicionados adequadamente.

Nos pregos cotados deverdo estar inclusos os custos de transporte, carga, descarga, embalagem, seguro e
quaisquer outras despesas para a entrega do objeto.

O objeto sera recebido provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade dos
materiais/produtos/equipamentos/servicos com as especificagdes descritas neste Termo.

0 recebimento provisoério do objeto ndo implica a aceitagdo do mesmo.

0 recebimento definitivo ocorrerda em até 10 (dez) dias tteis, apos a verificagdo e aceitagdo da qualidade e
quantidade do material/produto/equipamento/servico recebido. O recebimento serd formalizado mediante
Termo de Recebimento Definitivo expedido pelo Almoxarifado.

Os custos de retirada e devolugdo do(s) objeto(s) recusado(s), bem como quaisquer outras despesas
decorrentes, correrdo por conta da CONTRATADA.

O servidor ou a comissdo podera solicitar a correcio de eventuais falhas ou irregularidades que forem
verificadas na entrega do objeto ou até mesmo a substituicio por outros novos, no prazo maximo de 05
(cinco) dias consecutivos, contados a partir do recebimento daqueles que forem devolvidos, sem prejuizo para
o disposto nos artigos 441 a 446 do Cédigo Civil de 2002.

9. PRAZO DE EXECUCAO/ENTREGA

0 prazo maximo para fornecimento/execucdo do objeto deste Termo de Referéncia devera ser de 3 (trés)
meses contados a partir da emissdo da Ordem de Fornecimento/Servigo.

10. PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

0 prazo de vigéncia do Contrato/Ata RP sera de 3 (trés) meses, a partir de sua assinatura.

11. LOCAL DE ENTREGA/EXECUCAO

Prefeitura Municipal de Coimbra
Praca Alvaro de Barros, 401, centro, Coimbra - MG
Horario de Funcionamento: 07:00 - 16:00

12. SETOR RESPONSAVEL OU EQUIVALENTE

Prefeitura Municipal de Coimbra - Sede Administrativa
Praca Alvaro de Barros, 401, centro, Coimbra - MG
Amélia Carla Bastos de Andrade

Chefe de Gabinete

12. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
Executar o objeto do presente Termo de Referéncia.

Pagar todos os encargos trabalhistas, previdencidrios, fiscais e comerciais resultantes da execu¢do deste
instrumento, como estabelece o artigo 71 da Lei Federal n? 8.666/93 e alteracdes.

Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos, materiais ou
pessoais causados pela CONTRATADA, seus empregados, ou prepostos a CONTRATANTE, ou a terceiros.

Entregar os servigos, nas quantidades, qualidade, local e prazos especificados.

A CONTRATADA providenciar a reposicdo e adequagido dos servicos, sendo de sua inteira responsabilidade
todas as despesas. .
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13. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Acompanbhar, fiscalizar, conferir, avaliar a execu¢do do fornecimento e as obrigacdes da CONTRATADA,
rejeitar, no todo ou em parte, os objetos entregues em desacordo com as obrigacdes assumidas pelo
fornecedor, bem como atestar na Nota Fiscal/Fatura a efetiva entrega do objeto contratado e o seu aceite,
através de servidor designado pela Autoridade competente.

Disponibilizar um servidor da Prefeitura Municipal de Coimbra para conferir a entrega dos objetos;
Nao permitir que outrem cumpra com as obrigacdes a que se sujeitou a CONTRATADA.

Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

Comunicar a CONTRATADA todas e quaisquer ocorréncias relacionadas com a aquisicdo do objeto.

Efetuar o pagamento da empresa vencedora na forma convencionada neste Termo, ap6s a apresentacdo da
Nota Fiscal e o aceite realizado pelo servidor responsavel pelo recebimento definitivo.

Rejeitar no todo ou em parte, os objetos que a CONTRATADA entregar fora das especificagdes constantes do
presente Termo de Referéncia.

16. GARANTIAS CONTRATUAIS

Pela inexecugdo total ou parcial do objeto licitado, a CONTRATANTE podera4, garantida a defesa prévia, aplicar
a CONTRATADA as seguintes sancdes:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento), no caso de inexecugao total, recolhida no prazo de 15 (quinze) dias corridos,
contado da comunicacdo oficial;

c) Multa de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso e por ocorréncia, até o maximo de 10% (dez por
cento) sobre o valor total da contratacdo, quando a CONTRATADA, injustificadamente ou por motivo ndo
aceito pela CONTRATANTE, deixar de atender totalmente a solicitagio ou a Ordem de
Fornecimento/Servico, recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contado da comunicagdo
oficial;

d) Multa de 0,3% (trés décimos por cento) por dia de atraso e por ocorréncia até o maximo de 10% (dez por
cento) sobre o valor total da contratacdo, quando a CONTRATADA, injustificadamente ou por motivo nio
aceito pela CONTRATANTE, atender parcialmente a solicitagio ou a Ordem de Fornecimento/Servico,
recolhida no prazo maximo de 15 (quinze) dias corridos, contados da comunicagao oficial;

e) Suspensido temporaria de participar em licitacdo e impedimento de contratar com Orgios Publicos, por até 02
anos.

Ficar4 impedida de licitar e de contratar com a Prefeitura Municipal de Coimbra/MG, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, garantido o direito prévio da citacdo e da ampla defesa, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que aplicou a
penalidade, a CONTRATADA que:

a) Ensejar o retardamento da execuc¢do do objeto contratado;
b) Nao mantiver a proposta, injustificadamente;

c) Comportar-se de modo inidoneo;

d) Fizer declaragdo falsa;

e) Cometer fraude fiscal;

f) Falhar ou fraudar na execug¢do do objeto contratado.

A CONTRATADA estara sujeita as penalidades acima por:
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Alvaro de Barros, n° 401 — Centro — CEP: 36 550-000
CNPJ: 18.132.464/0001-17
Telefone: (32)3555-1214

PROCESSO LicitatérioN°®

Aaf R ®
Processo Administrativo n 058/2022

Pregéo Presencial n° 036/2022

Local: Rua Alvaro de Barros, n® 401,

Data de Julgamento: 18/04/2021 Horario: 09:00 horas e e

[ ]1TENS EXCLUSIVOS

[ ]EXCLUSIVO PARA: MEI, ME ou EPP PARA: MEI, ME ou EPP

[ X ] AMPLA PARTICIPAGAO

a) Nao se manter em situacdo regular no decorrer da execucdo do objeto;

b) Descumprir os prazos e condi¢des previstas no presente Termo de Referéncia.
Comprovado o impedimento ou reconhecida for¢a maior, devidamente justificado e aceito pela
CONTRATANTE, em relagdo a um dos eventos relacionados acima, a CONTRATADA ficard isenta das
penalidades mencionadas.

As sancoes de adverténcia e de impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Coimbra/MG,
podem ser aplicadas a CONTRATADA, juntamente com a multa, descontando-a dos pagamentos a serem
efetuados.

17. FISCALIZACAO DO CONTRATO

A Prefeitura Municipal de Coimbra indica a servidora Amélia Carla Bastos de Andrade ocupante do Cargo de
Chefe de Gabinete, Matricula n2 111.993, como responsavel pela fiscalizacdo do contrato, sendo permitida a
nomeacao de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo de informagdes pertinentes a essa atribuigao.

Um representante do Almoxarifado recebera/acompanhara e fiscalizara a entrega do(s) objeto(s).
A CONTRATADA deverad manter preposto, para representd-la administrativamente, sempre que for necessario.

Os documentos fiscais correspondentes ao fornecimento do objeto serdo atestados por servidor do
Almoxarifado, e/ou outro servidor designado para este fim.

18. PAGAMENTO

0 pagamento sera efetuado através de crédito bancario, em até 30 (trinta) dias, contados da data de
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura discriminativa, devidamente atestada por servidor designado, onde a
CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes as multas ou indenizagdes
devidas pela CONTRATADA, desde que ndo haja nenhum fato impeditivo.

Coimbra/MG, 03 de fevereiro de 2022.

AMELIA CARLA BASTOS DE ANDRADE
Amélia Carla Bastos De Andrade

Chefe de Gabinete
APROVACAO:
Aprovado
Maurilio Dias Massensini
NAO Aprovado Prefeito Municipal
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ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua Alvaro de Barros, n2 401 — Centro — CEP:
CNPJ: 18.132.464/0001-17
Telefone: (32)3555-1214

PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA

36 550-000

PROCESSO LicitatérioN°®

Aaf R ®
Processo Administrativo n 058/2022

Pregéo Presencial n° 036/2022

Data de Julgamento: 18/04/2021 Horario: 09:00 horas

centro, Coimbra/MG.

Local: Rua Alvaro de Barros, n® 401,

[ ]1TENS EXCLUSIVOS

[ ]EXCLUSIVO PARA: MEI, ME ou EPP PARA: MEI, ME ou EPP

[ X ] AMPLA PARTICIPAGAO

ANEXO IV - DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA M

ENOR DE IDADE

PROCESSO LICITATORIO PRC N.2 0__/2022- PREGAO PRESENCIAL N.2 0__/2022

TIPO: “MENOR PRECO GLOBAL”

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE SISTEMA
INFORMATIZADO INTEGRADO E OFICIAL DE COMUNICACAO INTERNA, EXTERNA, GESTAO

DOCUMENTAL E CENTRAL DE ATENDIMENTO PARA ATENDER AS

DEMANDAS DA SECRETARIA

MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, DE ACORDO COM 0OS TERMOS DESTE EDITAL.

DECLARACAO DE QUE NAO EMPREGA MENOR DE IDADE
(para constar do Envelope N.202)

Razao Social:

CNPJ: Endereco:
Bairro: Municipio:
Estado: Telefone: E-mail:

Representante Legal:

RG: CPF: Telefone:

em atengdo ao Art. 27. V da Lei Federal N.2 8.666/93, declara expressamente

, sob as penas da Lei, que cumpre

integralmente a norma contida na Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988, artigo 72, inciso XXXIII, a

saber:

“.. proibicdo de trabalho noturno, perigoso ou insalubre a menores de dezoito anos e qualquertrabalho a menores de dezesseis

anos, exceto na condigdo de aprendiz a partir de quatorze anos.”

de

ASS. E CARIMBO DO REP. LEGAL DA EMPRESACARIMBO DO CNPJ

PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
Rua Alvaro de Barros, n° 401 - Centro - CEP: 36.550-000
Coimbra - Minas Gerais - Brasil
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Alvaro de Barros, n° 401 — Centro — CEP: 36 550-000
CNPJ: 18.132.464/0001-17
Telefone: (32)3555-1214

PROCESSO LicitatérioN°®

Aaf R ®
Processo Administrativo n 058/2021

Pregéo Presencial n° 036/2021

Data de Julgamento: _ / /2021 Horario: __:00 horas

centro, Coimbra/MG.

Local: Rua Alvaro de Barros, n® 401,

[ ]1TENS EXCLUSIVOS

[ ]EXCLUSIVO PARA: MEI, ME ou EPP PARA: MEI, ME ou EPP

[ X ] AMPLA PARTICIPACAO

ANEXO V - DECLARAGCAO DE PLENO ATENDIMENTO AO REQUISITOS DE HABILITAGAO
PROCESSO LICITATORIO PRC N.2 0_/2022 - PREGAO PRESENCIAL N.2 0_/2022

TIPO: “MENOR PRECO GLOBAL”

OBJETO: CONTRATAGCAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA FORNECIMENTO DE SISTEMA
INFORMATIZADO INTEGRADO E OFICIAL DE COMUNICACAO INTERNA, EXTERNA, GESTAO
DOCUMENTAL E CENTRAL DE ATENDIMENTO PARA ATENDER AS DEMANDAS DA SECRETARIA
MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, DE ACORDO COM OS TERMOS DESTE EDITAL.

DECLARACAO DE PLENO ATENDIMENTO AOS REQUISITOS DE HABILITACAO
(para apresentar no ato do CREDENCIAMENTO)

Razao Social:

CNPJ: Endereco:
Bairro: Municipio:
Estado: Telefone: E-mail:

Representante Legal:

RG: CPF: Telefone:

Declara, sob as penas da Lei e, em especial, em conformidade com a Lei Federal N.2 10.520/2002, de 17 de Julho de
2002, que cumpre todos os requisitos de habilitacdo estabelecidos no Edital do Pregao Presencial em tela.

E, por ser a expressdo fiel da verdade, firma o presente.

de de

ASS. E CARIMBO DO REP. LEGAL DA EMPRESACARIMBO DO CNPJ

PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA

Rua Alvaro de Barros, n° 401 - Centro - CEP: 36.550-000 www.coimbra.mg.gov.br

Coimbra - Minas Gerais - Brasil
Telefone: +55 (32) 3555-1152
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