PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Alvaro de Barros, n° 401 - Centro — CEP: 36 550-000
CNPJ: 18.132.464/0001-17
Telefone: (32)3555-1214

PROCESSO Licitatério N°

EDITAL N° 067/2022 e Pregéo Presencial n® 060/2022

Data de Julgamento: 15/08/2022 Horario: 08:00 horas Local: Rua Alvaro de Barros, n° 401,
centro, Coimbra/MG.

[ ]ITENS EXCLUSIVOS

[ X'] EXCLUSIVO PARA: MEI, ME ou EPP [ ] AMPLA PARTICIPACAO

PARA: MEI, ME ou EPP

EDITAL DE LICITACAO EXCLUSIVO PARA ME/EPP/MEI - RETIFICADO

EDITAL DE
LICITACAO
REFERENTE A

Contratacao de empresa especializada para
prestacao de servicos em assessoria e consultoria
em gestio de convénios do Governo Federal e
Estadual do municipio de Coimbra-MG, conforme
especificacoes técnicas detalhadas constantes do
Anexo I do Edital.
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PREAMBULO

0 MUNICIPIO DE COIMBRA /MG, Pessoa Juridica de Direito Pablico Interno, com sede Administrativa na Rua
Alvaro de Barros, n? 401 - Centro - Coimbra/MQG, inscrito no CNP] sob o N° 18.132.464/0001-17, neste ato
representado pelo Prefeito Municipal, Sr. Maurilio Dias Massensini, por intermédio do Pregoeiro Oficial do
Municipio, Sr. Francisco José Sant’Anna, devidamente nomeado, através da Portaria n® 003, de 04 de janeiro
de 2022, torna publico que fara a realizacio de Licitagdo, na modalidade Pregido Presencial, objetivando a
selecdo da proposta mais vantajosa visando a Contratacdo de empresa especializada para prestacio de
servicos em assessoria e consultoria em gestio de convénios do Governo Federal e Estadual do
municipio de Coimbra-MG, conforme especificagdes técnicas detalhadas constantes do Anexo I deste Edital,
conforme especificagdes técnicas detalhadas constantes do Anexo I deste Edital, objeto do Processo
Licitatério n® 090/2022 - Pregdo Presencial n® 060/2022, do tipo “MENOR PRECO GLOBAL”, nos termos da
Lei Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2003, e pelo Regulamento aprovado pelo Decreto Federal n?
7.892/2013, com aplicacdo subsidiaria da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteracdes, em observancia
ao que prescreve a Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2.006 e mediante as condigdes
estabelecidas no presente instrumento convocatério/edital, cujos envelopes contendo “Propostas de Precos e
Documentagdo de Habilitacdo”, deverao ser entregues na data, local e horario, abaixo identificados:

1. DA ENTREGA DOS ENVELOPES

a) - LOCAL: Rua Alvaro de Barros, n2 401 - Centro - Coimbra/MG - Setor de Licitacées.
b) - DATA: Até o dia 15/08/2022
) - HORARIO: Até as 08:00horas

1.2. DA ABERTURA DOS ENVELOPES

1.2.1 A abertura dos envelopes sera realizada em sessdo publica, conforme abaixo indicado:
a) - LOCAL: Rua Alvaro de Barros, n? 401 - Centro - Coimbra/MG - Setor de Licitacoes.

b) - HORARIO DE ABERTURA DOS ENVELOPES: as 08:00 horas

1.3 A sessdo de processamento do presente Pregdo Presencial serd realizada na sala de reunido do
Departamento de Licitacées, situada na Rua Alvaro de Barros, n? 401 - Centro - Coimbra/MG, iniciando-se
no dia e horario constante no subitem 1.2 deste instrumento e, serd conduzida pelo Pregoeiro Oficial do
Municipio, devidamente habilitado e credenciado, através da Portaria n2 003, de 04.07.2022, com o auxilio da
Equipe de Apoio, todos servidores do Municipio.

1.4 Ocorrendo decretagdo de feriado ou outro fato superveniente, de carater publico que impeca a realizagao
deste evento na data e horario mencionados no subitem 1.2, a presente licitagdo ficara automaticamente
prorrogada para o primeiro dia 1til subsequente, independentemente de nova comunicagao.

2.DO OBJETO

2.1 Constitui objeto da presente licitacao, a selecdo da proposta mais vantajosa objetivando
a Contratacdao de empresa especializada para prestacao de servicos em assessoria e consultoria em
gestio de convénios do Governo Federal e Estadual do municipio de Coimbra-MG, conforme
especificacdes técnicas detalhadas constantes do Anexo I deste Edital, € em observancia ao teor do
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anexo II - Minuta do Contrato Administrativo e demais anexos, e de acordo ainda com os
ditames da lei federal n? 10.520/02, Lei Federal n°® 8.666/93 e demais leis pertinentes,
instrumentos estes que sao partes integrantes do presente Ato convocatério/edital para
todos os efeitos legais, independentemente de transcrigao.

3. DAS CONDICOES PARA PARTICIPACAOQ

3.1 A Lei Federal n° 10.520/02 ndo traz no seu texto nenhum dispositivo com obrigatoriedade de o
proponente licitante ou representante legal estar presente na sessao.

Diante disto, uma vez configurada a auséncia do signatdrio da proponente licitante ou representante
desta, implica na aceitagdo tdcita de todas as decisées ali tomadas e consequentemente a preclusdo do
direito de interpor recurso, conforme prescreve o inciso XX do art. 42da lei 10.520/02.

3.2 Sera permitida a participacdo da presente Licitacdo somente Pessoa Juridica, com habilidade no ramo
pertinente, inscrita ou nido no Cadastro de Registro Municipal e que manifestem seu interesse até a data e
hora especificada no item 01 (um), mediante a apresentacdo dos envelopes contendo “proposta comercial de
precos e envelope contendo documentacdo habilitacdo”, os quais deverdo ser entregues diretamente ao
Pregoeiro Oficial do Municipio no ato do credenciamento;

3.2.1 Nao serad admitida a participagdo dos interessados sob a forma de consércio;
3.3 Estardo impedidas de participar direta ou indiretamente desta licitacio;

3.3.1 Pessoa Juridica cujos diretores, gerentes, s6cios e responsaveis técnicos sejam servidores do Municipio
de Coimbra/MG, Pregoeiro ou membro da equipe de apoio, bem como membro efetivo ou substituto da
comissdo permanente de licitagdo;

3.3.2 Pessoa Juridica que estejam incursa em regime de faléncia ou concordata, ou que incida em proibicdo
legal de contratar com a Administragao Publica em geral;

3.3.3 Pessoa Juridica que tenha sido declarada inidonea para licitar ou contratar com a Administracdo
Publica.

3.4 A participagdo na licitacdo implica automaticamente na aceita¢do integral e irretratavel dos termos e
conteddos deste instrumento convocatério/edital e seus anexos, a observancia dos preceitos legais e
regulamentos em vigor; e a responsabilidade pela fidelidade e legitimidade das informacdes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagio.

3.4.1 Havendo interesse em participar no certame, de microempresa ou empresa de pequeno porte, optante
ou ndo pelo sistema simples conforme estabelece os ditames da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro
de 2006, a mesma devera disponibilizar instrumento que a qualifique como tal, devendo o respectivo
instrumento ser entregue diretamente ao Pregoeiro Oficial do Municipio, no ato do credenciamento.

4. DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

4.1 Até 05 (cinco) dias corridos antes da data fixada para recebimento das propostas, qualquer cidadio é
parte legitima para impugnar este instrumento convocatoério/edital, conforme prescreve o § 1° do art. 41 da
Lei Federal de Licitagdo n° 8.666/93, devendo protocolar o pedido no Departamento de Licita¢Ges, localizado
na Rua Alvaro de Barros, n° 401 - Centro - Coimbra/MG ou pelo e-mail:
licitacao.prefeituracoimbra@gmail.com , cabendo ao Pregoeiro Oficial do Municipio decidir sobre o
requerimento no prazo de 24 (vinte e quatro) horas;
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4.2 Decaird do direito de impugnar os termos do presente instrumento convocatério/edital de licitagdo
perante a administracdo o proponente licitante que ndo o fizer até o segundo dia ttil que anteceder a
abertura dos envelopes, as falhas ou irregularidades que viciariam esse edital, hipdtese em que tal
comunicacdo ndo tera efeito de recurso, conforme prescreve o § 2° do art. 41 da 8.666/93, cabendo o
Pregoeiro Oficial do Municipio, decidir sobre o requerimento no prazo de 24 (vinte e quatro) horas;

4.3 Caso seja acolhida a impugnacdo contra o ato convocatdrio/edital, serd designada nova data para a
realizacdo do certame;

4.4 A impugnacio feita tempestivamente pelo proponente licitante ndo o impedira de participar do processo
licitatério, desde que ap6s a apreciacdo da impugnacgdo o processo siga seus tramites normais.

5.DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO

5.1 A Proponente licitante que constituir representante o mesmo devera se apresentar, para credenciamento
junto o Pregoeiro Oficial do Municipio, no ato da abertura do certame, ou seja, no local, data e horario
definido no subitem 1.2 deste instrumento convocatério/edital munido dos documentos que o credenciem a
participar deste procedimento licitatério, inclusive com poderes para formulagdo de ofertas de lances
verbais;

5.2 O representante, devera apresentar carta de credenciamento, espelhando no que couber no modelo em
anexo, ou procura¢do por instrumento publico ou particular, da qual constem poderes especificos para
formular lances, negociar preco, interpor recursos e desistir de sua interposicio e praticar todos os demais
atos pertinentes ao certame, acompanhado de sua identidade civil com respectiva foto, e acompanhado ainda
do estatuto social, contrato social ou outro instrumento de registro comercial, registrado na Junta Comercial,
que comprove os poderes do outorgante;

5.3 Cada proponente licitante credenciara apenas um representante que serd o Unico admitido a intervir nas
fases do procedimento licitatério e a responder por todos os atos e efeitos previstos neste instrumento
convocatério/edital, por sua representada;

5.4 Tratando-se de so6cios ou diretores deverdo ser apresentados cépia do instrumento legal, qual seja
estatuto social, ou contrato social ou outro instrumento de registro comercial, devidamente registrado na
Junta Comercial, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigacdes em
decorréncia de tal investidura, devendo apresentar ainda cépia da sua identidade civil;

5.5 Nao sera admitida a participa¢do de um mesmo representante para mais de uma empresa licitante.

5.6 Em se tratando de Microempresa - ME ou Empresa de Pequeno Porte - EPP, optante ou ndo pelo Simples
Nacional, que manifestar interesse nos beneficios da Lei Complementar n® 123/06, serd necessaria a
apresentacdo de documento que comprove esta condi¢cdo, podendo ser na modalidade de declaragio firmada

pelo proprio interessado (Modelo 2) OU Certiddo Simplificada expedida pela Junta Comercial, devendo este
documento ser entregue ao Pregoeiro Oficial do Municipio no ato do credenciamento.
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5.6.1 Nido constituindo representante; esta declaragio deverda ser anexada junto a documentacio de
proposta de precos e enfeixada no envelope n° 01 (um), sob pena de perda dos beneficios da supracitada lei.

5.7 O licitante ndo ¢ inabilitado ou desclassificado pela falta de credenciamento.

5.8 A consequéncia dela é que o licitante ndo podera se manifestar no curso da sessdo do pregio; logo,
deixara de praticar uma série de atos que lhe seriam permitidos se estivesse credenciado, o que impde a ele
flagrante prejuizo.

5.9 0 ndo credenciamento equivale a rendncia por parte do licitante ao direito de apresentar lances durante a
sessdo e de praticar os demais atos inerentes ao certame. Ele, ao ndo se credenciar, afirma que a proposta
definitiva dele é a apresentada por escrito, sem possibilidade de qualquer reducio, e que ndo pretende
interpor recurso, confiando nas decisoes a serem tomadas pelo pregoeiro.

5.10 Uma vez concluida a fase de credenciamento, os representantes das proponentes licitantes entregarao
ao Pregoeiro Oficial do Municipio, o instrumento de declaracdo de conhecimento dos ditames do processo
licitatério e aceitando todas as condi¢des descritas no instrumento convocatério e seus anexos, conforme
modelo no anexo III e no caso da proponente licitante ndo constituir representante esta declaracdo devera
ser anexada junto com a proposta de precos (Modelo 3), sendo que a falta desta declaragdo implicard na
inabilitacdo da proponente licitante.

6. PROCEDIMENTOS DE ENTREGA DOS ENVELOPES

6.1 Os envelopes contendo a Proposta Comercial de Precos bem como a Documentacdo necessaria a
Habilitacdo, deverdo ser indevassaveis, hermeticamente fechados e rubricados nos invélucros dos mesmos e
entregues diretamente ao Pregoeiro Oficial do Municipio, até a data e horario definidos no subitem 1.1 alineas
“a” e “b” do presente instrumento, sob pena de recusa do seu recebimento e consequentemente impedimento
de participar do certame.

7. ENVELOPE CONTENDO PROPOSTA COMERCIAL

7.1 O envelope em referéncia devera ser “preferencialmente” na cor palha e devera indicar em sua parte

externa os seguintes dizeres:
A

PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA

ATT. PREGOEIRO OFICIAL DO MUNICiPIO
ENVELOPE N2 01 - PROPOSTA DE PRECOS

PROCESSO LICITATORIO N2 090/2022
PREGAO PRESENCIAL N2 060,/2022

(NOME DO PROPONENTE/LICITANTE)
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8. ENVELOPE CONTENDO DOCUMENTACAO DE HABILITACAO
8.1 O envelope em referéncia devera ser “preferencialmente” na cor palha e devera indicar em sua parte
externa os seguintes dizeres:

A
PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA

ATT. PREGOEIRO OFICIAL DO MUNICIPIO
ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTACAO /HABILITACAO
PROCESSO LICITATORIO N2 090/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 060/2022

(NOME DO PROPONENTE/LICITANTE)

9. DA PROPOSTA COMERCIAL DE PRECOS (Modelo 3)

9.1 A Proposta Comercial de Precos deverd ser elaborada em conformidade com o teor deste instrumento
convocatoério/edital, em observincia aos quantitativos previstos no anexo I - Termo de Referéncia, em
observancia as avencas constantes do anexo II - minuta do contrato administrativo, descrito os valores
unitarios e totais de cada item com no maximo duas casas decimais (0,00), descrevendo ainda o valor global
em algarismo e por extenso.

9.1.1 Na formalizagdo da proposta, deverdo ser incluidas nos respectivos valores as despesas diretas e
indiretas, tais como mao de obra acrescida dos respectivos encargos sociais e trabalhistas e demais taxas ou
impostos decorrentes, bem como custo de transporte, considerando que a entrega dos objetos serda in loco
(Prefeitura Municipal de Coimbra) por conta e risco da futura contratada, isentando o Municipio de qualquer
despesa adicional, onde a auséncia desta informagdo ndo implica em inabilitacao.

9.2 Devera constar ainda no dorso da proposta de precos a expressdo de que a mesma tem validade pelo
prazo minimo de 60 (sessenta) dias, a contar da data da sua emissdo, conforme prescreve o art. 6° da lei
10.520/02 e em observancia ao prescrito no § 3° do art. 64 da Lei 8.666/93, bem como a expressio de que
caso seja declarada vencedora, se compromete a assinar o contrato administrativo, no prazo de 05 (cinco)
dias a contar da notificagdo da Administracdo Municipal, sob pena de desclassificacdo da proposta.

9.3 A proposta comercial deverd ser apresentada em 01 (uma) via datilografada/digitada, devidamente
datada, rubricada as suas folhas e assinada por representante legal, sem emendas, rasuras, entrelinhas,
ressalvas ou omissdes, salvo se, inequivocamente, tais falhas ndo acarretarem lesdes ao direito dos demais
licitantes, prejuizo a Administragao ou impedirem a exata compreensao de seu contetdo.

9.4 Fica vedada a proponente licitante qualquer indexacdo de precgos por indices gerais, setoriais ou que
reflitam a variagdo dos custos.

10. DA DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

10.1 O instrumento convocatdrio em epigrafe é a Lei interna do presente procedimento licitatério, para tanto
os documentos abaixo perquiridos sdo indispensaveis sob pena de inabilitagao.
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10.2 DOCUMENTACAO RELATIVA A HABILITAGCAO JURIDICA - (Art. 28)
a) Registro Comercial no caso de empresa individual;

b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de
sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por ac¢des, acompanhado de documentos de eleicdo dos
membros da Diretoria;

c) Inscricdo do Ato Constitutivo no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de Diretoria em
exercicio;
d) Decreto de autorizacao, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no

Pafs, e ato de registro ou autorizagio para funcionamento expedido pelo Orgio competente, quando a
atividade assim o exigir;

10.3 DOCUMENTACAO RELATIVA A REGULARIDADE FISCAL - (Art. 29)
a) Prova de inscri¢do no Cadastro Geral de Pessoa Juridica (CNP]);

b) Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel ou semelhante com
o objeto licitado;

c) Certidao conjunta expedida pela Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional;
d) Certificado de Regularidade relativo a Seguridade Social (INSS), demonstrando a situagdo regular no
cumprimento dos encargos sociais instituidos por Lei;

e) Certificado de Regularidade relativo ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigos (FGTS);

f) Certificado de Regularidade (certidao negativa de débitos) para com a Fazenda Estadual do domicilio
ou sede do Licitante;

g) Certificado de Regularidade (certiddo negativa de débitos) para com a Fazenda Municipal do
domicilio ou sede do Licitante;

h) Certiddo Negativa de Débito Trabalhista (CNDT).

OBS: Poderao ser apresentadas Certiddes Positivas com Efeito de Negativas.

10.3.1 As certiddes deverio possuir o prazo de validade minimo o dia da abertura do certame, sob pena de
inabilitacdo, excecdo empresas que se enquadrar nos ditames da Lei Complementar n° 123/06, devendo a
futura contratada exibir novas certiddes no ato da assinatura do futuro contrato administrativo.

10.3.2 As Microempresas (ME) e empresas de pequeno porte (EPP), em observancia ao prescrito no art. 43
da LC n? 123, de 14 de dezembro de 2006, terdo tratamentos diferenciados, no entanto, as mesmas deverao
apresentar todas as certiddes solicitadas nas alineas “b, ¢, d, e, f, g’ mesmo estando vencidas e havendo
alguma restricdo na comprovacio da regularidade fiscal, sera assegurado o prazo de 05 (cinco) dias tteis,
prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo, contados da decisdo do Pregoeiro Oficial do
Municipio, que declarar a empresa (ME ou EPP), vencedora do certame, para a regularizacio junto ao fisco, e
emissdo de novas certiddes negativas ou positivas com efeitos de negativas.
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10.3.3 A nao regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto no subitem anterior, implicard na
inabilitacdo da licitante, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste edital, sendo facultado o Pregoeiro
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para assinatura do contrato, ou propor a
revogacdo deste Pregdo.

10.3.4 A condicdo de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) devera ser comprovada
mediante apresentacdo de documento especifico junto ao Credenciamento, ver modelo no final do edital.

10.4. DOCUMENTAGAO RELATIVA A QUALIFICAGAO TECNICA - (Art. 30)

a) Comprovagio pela empresa, de prestacdo de servicos de assessoria e consultoria nas areas objeto
desta licitacdo, através da apresentacdo de no minimo 1 (um) atestados de capacidade técnica, fornecido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a empresa prestou, satisfatoriamente,
servicos semelhantes ao ora pretendido.

b) Certificado emitido por Escola de Governo, comprovando especificamente experiéncia em transagoes via
SICONV, - OBTV- ORDEM BANCARIA DE TRANSFERENCIA VOLUNTARIA, em nome do responsével pela
prestacdo dos servicos

bl) -.A exigéncia do documento acima referido, se justifica por haver tramites em relacdo a pagamentos que sdo
executados internamente no Sistema SICONV, para gue haja gestdo eficiente dos recursos.

10.5. DOCUMENTACAO QUALIFICACAO ECONOMICA E FINANCEIRA - (Art. 31)

a) Apresentacdo de certiddo negativa de faléncia ou recuperagdo judicial, expedida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, cuja pesquisa tenha sido realizada em data ndo anterior a 90 (noventa) dias da data prevista para a
apresentacdo dos envelopes.

10.6. DECLARACOES DIVERSAS

a) Declaracdo do conhecimento do ditame do instrumento licitatério e seus anexos, conforme modelo
do Anexo III, constituindo representante; esta declaracdo devera ser entregue diretamente ao Pregoeiro
Oficial do Municipio, no ato do credenciamento. Na ocorréncia de nido constituir representante; esta
declaracdo devera ser anexada junto a proposta de precos e enfeixada no envelope n° 01 (um), sob pena de
inabilitacdo.

b) Declaragdo do cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 72 da Constituicdo Federal, conforme
modelo do Anexo IV; devendo esta declaracio ser anexada junto com a documentacio de habilitacio

envelope n°02 (dois), sob pena de inabilitagao.

c) Declaragido de Inexisténcia de Inidoneidade para contratar com a Administracido Publica, conforme
modelo do Anexo V; esta declaracdo deverd ser anexada também junto com a documentacio de habilitacdo e

colocada dentro do envelope n°02 (dois), sob pena de inabilitagdo.

10.7  Considerando que todos os envelopes devam estar devidamente lacrados no ato da abertura do
certame, os documentos acima mencionados poderao ser apresentados em original, por qualquer processo de
copia desde que autenticada por cartdério competente, ou publicacdo em 6rgdo da Imprensa Oficial, ou
autenticacdo feita por servidor do Departamento de Licitacdo do Municipio de Coimbra/MG, os documentos
em originais acompanhados de cépia;
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10.8 A ndo apresenta¢do de qualquer documento exigido para fins de habilitacdo implicara na inabilitagdo
da empresa proponente/licitante.

11. DA SESSAO E DOS CRITERIOS DE JULGAMENTO E ADJUDICACAO

11.1 No dia, hora e local designados no instrumento convocatdrio/edital, sera realizada sessdo publica para
recebimento do envelope n2 01, contendo propostas de precos e o envelope n2 02 contendo a documentagdo
de habilitacdo, ambos hermeticamente fechados, os quais serdo entregues ao Pregoeiro Oficial do Municipio
quando este os requisitar, onde estando presente o interessado (signatario da empresa) ou seu representante
legal 0 mesmo devera proceder seus respectivo credenciamento, comprovando, possuir os necessarios
poderes para propositura de lances e para a pratica de todos os demais atos inerentes ao desfecho do
certame;

11.2 Aberta a sessdo, apds os procedimentos de eventuais credenciamentos, os representantes legais
entregardo ao Pregoeiro Oficial do Municipio, declaracio dando ciéncia de que cumprem plenamente os
requisitos de habilitacdo (modelo no anexo III), conforme estabelece o inciso VII do art. 4° da Lei 10.520 de
17 de julho de 2002 e em seguida entregarao os envelopes n° 01 contendo proposta precgos e os envelopes n°
02, contendo as documentacdes de habilitacdo, sob pena de inabilitacido se constatada a falta deste
instrumento.

11.3 O Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes “01” contendo as propostas comerciais, que deverao ser
rubricadas por ele e membros da equipe de apoio, conferindo-as quanto a validade e cumprimento das
exigéncias contidas no instrumento convocatério/edital, e classificara as propostas dos licitantes de menor
preco e aquelas que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez por
cento), relativamente a de menor preco, para cada item licitado;

11.4 Quando nado forem verificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de precos nas condi¢des
definidas no subitem acima, serdo classificadas as melhores propostas subseqiientes, até o maximo de 03
(trés), para que os representantes das licitantes participem dos lances verbais, quaisquer que sejam os pregos
oferecidos nas suas propostas escritas;

11.5 No curso da segdo, o autor da oferta de menor valor unitario, e os das ofertas com precos conforme
estabelecido nos critérios do item 11.3 e em observancia ao detalhado no subitem 11.4, as proponentes
licitantes serdo convocadas pelo Pregoeiro Oficial do Municipio, para os procedimentos de propositura de
lances;

11.6 Uma vez concluida a fase de ordenagio das propostas dar-se-a inicio a etapa de apresentagido de lances
verbais pelos representantes das licitantes classificadas que deverdo ofertar lances de forma sucessiva, em
valores distintos e decrescentes, onde a oferta de lances, serdo feitos para o valor unitario de cada item,
conforme detalhado no anexo I - Termo de Referéncia, até o encerramento do julgamento deste, conforme
estabelece dos ditames legais da Lei Federal n? 10.520/02.

11.7 A desisténcia do representante da proponente licitante em apresentar lance verbal, quando convocada
pelo Pregoeiro Oficial do Municipio, implicara no impedimento de gozar do direito de vir a ofertar novo lance
sobre o item em julgamento, porem sera assegurada a este a manutencao do ultimo preco por ele ofertado no
ato da desisténcia da propositura de novo lance, para efeito de ordenagio das propostas, conforme estabelece
o art. 11, inciso X do Decreto 3.555/00, porém ndo implicara na exclusdo do certame, dado o julgamento dos
demais itens.
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11.8 Nio podera haver desisténcia da manutenc¢ido de valores objeto de lances ja ofertados, sujeitando-se a
empresa proponente licitante, desistente, as penalidades previstas neste instrumento convocatdrio/edital,
conforme estabelece os ditames legais.

11.9 Caso nao se realizem lances verbais, sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor
preco e o valor estimado para a contratacdo, conforme estabelecido na requisicao ou no anexo I - Termo de
Referéncia;

11.10 Uma vez concluida a fase de propositura de lance verbais para o objeto desta licitagcdo, conforme
detalhado no anexo I - Termo de Referéncia e diante de analise documental e se constado que todos licitantes
foram inabilitados nesta fase, o licitante desistente de ofertar novos lances, gozara do direito de ver avaliagao
da documentacdo por este apresentado, porem antes da abertura do envelope contendo a documentacao,
faculta-se o Pregoeiro Oficial as prerrogativas de negociar com este a viabilidade de reducao dos valores de
cada item até o menor valor conhecido e que foi objeto de definicdo do licitante vencedor na fase de lance, e
caso ndo seja logrado éxito pelo Pregoeiro Oficial do Municipio, dada a resisténcia do representante da
proponente licitante, a adjudicacdo do objeto sé sera efetivada se constatado que o valor ofertado esta dentro
dos valores praticados no mercado; conforme previsto na requisicdo que foi objeto de ordenac¢io da despesa
pela Autoridade Maxima Municipal.

11.11 Na ocorréncia da ndo concordancia na reducao dos valores conforme prescrito no subitem 11.10,
faculta-se ainda ao Pregoeiro Oficial do Municipio em busca de economicidade ao Erario, as prerrogativas de
encerrar o certame, objeto de julgamento fracassada a licitagdo, e declinar pela abertura de novo processo
licitatério, circunstanciando tudo em ata.

11.12 Em observancia ao previsto no art. 44 § 2° da Lei Complementar n°® 123/06, ap6s o encerramento da
fase de propositura de lances, e se a proposta mais bem classificada, ou seja, de menor valor do item,
objetivando a futura contratacdo ndo tiver sido ofertada por Micro Empresa (ME) ou por Empresa de
Pequeno Porte (EPP), e houver proposta apresentada por Micro Empresa (ME) ou por Empresa de Pequeno
Porte (EPP), até 5% (cinco por cento) superior a proposta de menor valor do item em julgamento, estara
configurado como empatada as propostas de pregos daquele item.

11.13 Na ocorréncia da situagdo prevista no subitem 11.12 proceder-se-a da seguinte forma:

11.13.1 O Pregoeiro Oficial do Municipio, convocara o representante da Micro Empresa (ME) ou da Empresa
de Pequeno Porte (EPP) mais bem classificada dentro do percentual previsto no subitem 11.12, para, no
prazo de 5 (cinco) minutos apdés o encerramento dos lances, apresentar nova proposta de valor inferior
aquela considerada classificada em 12 lugar no certame, sob pena de preclusdo do exercicio do direito de
desempate, circunstanciando tudo em ata;

11.13.2 Havendo interesse por parte do representante da proponente licitante beneficiada pela Lei
Complementar n° 123/06, e uma vez apresentada nova proposta com valor inferior a proposta de menor
valor, nos termos dos subitens anteriores, a mesma tera sua proposta ordenada como de menor valor
objetivando a futura contratagao.

11.13.3 Nao havendo interesse do representante da Microempresa (ME) ou da Empresa de Pequeno Porte
(EPP) mais bem classificada, na forma do subitem 11.12 e 11.13.1, sera convocado o representante da
empresa remanescente, em referéncia, (pela ordem de menor valor), beneficiada pela Lei Complementar
123/06 cuja proposta de valor esteja dentro do limite estabelecido no subitem 11.12 desta condigdo, para o
exercicio do mesmo direito, onde uma vez constatado seu desinteresse dar-se pelo Pregoeiro Oficial a
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convocacdo das demais remanescente, enquadradas no indice do percentual previsto no citado subitem
(11.12).

11.13.4 No caso de equivaléncia de valores apresentados pelos representantes de Microempresa (ME) ou
pelos representantes das Empresas de Pequeno Porte (EPP) que se encontrarem no limite estabelecido no
subitem 11.12, sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresenta
oferta de pregos.

11.13.5 Na hipétese do ndo desfecho da fase de lances nos termos previstos na condicdo em comento, o item
licitado sera adjudicado em favor da proposta classificada em 12 lugar na etapa de lances, circunstanciando
tudo em ata.

11.14 Uma vez encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas de menor valor propostos objetivando a
futura contragdo, o Pregoeiro Oficial do Municipio, verificara a aceitabilidade da proposta de menor valor,
comparando-o com o valor em cada item, consignados no Termo de Referéncia, instrumento da ordenacao da
despesa, onde esta identifico o valor Maximo em que o Municipio podera pagar pela futura contratacdo, desde
que a proposta tenha sido formulada em conformidade com as especificacdes do presente instrumento
convocatoério/edital, decidindo, motivadamente, a respeito.

11.15 Sera declarada vencedora na fase de propositura de lances, pelo Pregoeiro Oficial do Municipio, a
proponente licitante que ao final da propositura de lances verbais, conforme descrito no anexo I - Termo de
Referéncia, observadas as disposicoes da Lei Complementar n? 123/06 ofertar o menor valor, observada qual
seja a previsibilidade descrita no subitem anterior (11.14).

11.16 O Pregoeiro Oficial do Municipio, no uso de suas atribui¢cdes prescritas nas legislagcdes pertinentes
podera desclassificar a Proponente Licitante que:
11.16.1 Apresentar proposta de menor valor que ndo atender as exigéncias deste edital;

11.16.2 Apresentar proposta de menor valor, do respectivo item em julgamento, com valor manifestamente
inexequivel.

11.16.3 Nao serao motivos de desclassificagdo simples omissdes irrelevantes para o entendimento da
proposta, que ndo causem prejuizo a administracdo ou lesem direitos dos demais licitantes, devidamente
reconhecidos pelo Pregoeiro Oficial do Municipio.

11.17 Da sessdo publica da presente licitacdo sera lavrada ata circunstanciada, contendo, sem prejuizo de
outros, o registro das licitantes credenciadas, das propostas escritas e os lances verbais apresentados, na
ordem de classificagdo, da analise da documentacdo exigida para habilitacdo e das inteng¢des de interposicdo
de recursos.

11.18 A sessdo publica ndo sera suspensa, salvo motivo excepcional, devendo toda e qualquer informacio,
acerca do objeto, ser esclarecida previamente junto ao Pregoeiro Oficial do Municipio.

11.19 Caso haja necessidade de adiamento da Sessdo Publica, serd marcada nova data para continuacdo dos
trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as licitantes presentes.

11.20 Sendo aceitavel a proposta de menor preco do item, o Pregoeiro Oficial do Municipio certificara aos
presentes, o nome da proponente licitante vencedora da fase de lances, circunstanciando tudo em ata e
certificard que serd dado o inicio da abertura do envelope contendo a documentagdo de habilitacdo da
proponente licitante que ofertara o menor prego.
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11.21 As proponentes licitantes deverdo apresentar toda a documentacdo preferencialmente no original e
quando ndo houver possibilidade, as copias deverdo ser legiveis, preferencialmente autenticadas em cartério
competente e na falta desta condicdo, a autenticagio podera ser feita pelo Pregoeiro Oficial do Municipio no
ato da abertura do certame e neste ultimo caso a proponente licitante devera apresentar documentagio
original acompanhada de c6pia xérox legivel, sob pena de nio aceitacao.

11.22 As empresas beneficiadas pelas prerrogativas da Lei Complementar n°® 123/06, quais sejam
Microempresas (ME) e Empresas de Pequeno Porte (EPP) deverdo apresentar toda a documentagao exigida
para a habilitacdo, inclusive todos os documentos comprobatérios da regularidade fiscal (certiddes), mesmo
que estas apresentem alguma restricio.

11.23 Havendo restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, de documentos apresentados por Micro
Empresas (ME) e ou por Empresas de Pequeno Porte (EPP), em conformidade com a Lei Complementar n°
123/06 a estas serdo assegurados o prazo de 5 (cinco) dias tteis, prorrogado por uma tnica vez e por igual
periodo, para regularizagcdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais
certidoes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.

11.23.1 A prorrogacdo do prazo para a regularizacdo fiscal dependera de requerimento formal, devidamente
fundamentado, a ser dirigido ao Pregoeiro Oficial do Municipio o qual tem amplo poder de decidir se aceita ou
ndo o pedido, considerando a celeridade no desfecho do certame.

11.24 A nio regularizacdo da documentagdo, no prazo previsto neste item (11.23) ou no prazo previsto no
subitem (11.23.1), implicara decadéncia do direito a contratagio, sem prejuizo das sang¢des cabiveis.

11.25 Se o detentor da melhor proposta desatender as exigéncias previstas neste instrumento
convocatério/edital sera inabilitado, e o Pregoeiro Oficial do Municipio examinara as ofertas subsequentes e
procedera a habilitacdo do licitante seguinte, na ordem de classificacdo, repetindo esse procedimento,
sucessivamente, se necessario, até apuragdo de uma proposta que atenda ao instrumento
convocatério/edital, para declarar o licitante vencedor.

11.26 Uma vez constatada que a proponente licitante que ofertara o menor prego considerando que o
julgamento é por prego unitario, apresentou toda a documentagdo perquirida no instrumento
convocatoério/edital, com regularidade, esta serd declarada vencedora do certame, sendo adjudicado a esta
pelo Pregoeiro Oficial do Municipio o item correspondente que sera objeto da futura contratagao.

11.27 A Proponente Licitante, declarada vencedora, devera apresentar, no prazo maximo de 02 (dois) dias
Uteis, apds o encerramento do certame, nova proposta detalhando os novos percentuais de descontos a esta
adjudicados pelo Pregoeiro oficial do Municipio, p6s término da fase da propositura de lances.

11.28 E facultado o Pregoeiro Oficial do Municipio com o auxilio da Equipe de Apoio, o direito de promover
quaisquer diligéncias, ou solicitar esclarecimentos necessarios a instrugdo do presente processo licitatério,
vedada a inclusdo posterior de documentos ou informagdo que deveria constar originalmente da proposta,
conforme prescreve o art. 43 § 3° da Lei Federal n° 8.666/93;

11.29 Encerrada a sessdo de julgamento do certame e antes da finalizagdo da ata o Pregoeiro Oficial do
Municipio, certificara aos presentes que aquele é o momento findo para manifestar interesse na interposicdo
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de recurso, sob pena de decair do direito, devendo o interessado apresentar os memoriais no prazo de 3
(trés) dias, onde havendo registro em ata da intengdo de interpor recurso, a adjudicagio do objeto ao licitante
vencedor sera transferida para a Autoridade Maxima Municipal.

11.30 Na ocorréncia da ndo manifestacdo de interesse na interposicdo de recurso, o Pregoeiro Oficial do
Municipio adjudicara o objeto ao licitante vencedor da fase de lances.

12. DA HOMOLOGACAO E FORMALIZACAO DA CONTRATACAO

12.1 O resultado do julgamento do certame sera submetido a Autoridade Maxima Municipal, para o despacho
de homologacio;

12.2 Uma vez exarado o despacho de homologacio desta licitacdo o licitante vencedor sera convidado,
formalmente, a retirar o instrumento contratual respectivo e a restitui-lo devidamente assinado pelo
representante legal, observado qual seja o prazo de 05 (cinco) dias para o devido feito, sob pena de decair do
direito na contratacdo em conformidade com os preceitos legais e o ndo cumprimento sujeitar-se-4 o
adjudicatario as penalidades impostas pela Lei 8.666/93.

12.3 E facultado ao Municipio Contratante, quando a convocada ndo comparecer no prazo estipulado no
subitem anterior, ndo apresentar situacdo regular no ato da assinatura do contrato ou, ainda, recusar-se,
injustificadamente, a assinar o futuro contrato administrativo, sujeitando a esta a incorrer em penalidades
legais, convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, onde neste caso ndo se aplicara as
penalidades previstas neste instrumento convocatério/edital.

12.4 A contratacdo pretendida deverd ser executada em estrita conformidade com as prescri¢cdes deste
instrumento convocatoério/edital e seus anexos, que sdo dele partes integrantes e inseparaveis;

12.5 O contrato administrativo a ser celebrado tera vigéncia de 12 (doze) meses, a contar da data da sua
assinatura.

12.6 A bem do interesse publico o futuro contrato administrativo, podera ser prorrogado, em conformidade
com o prescrito no art. 57, Inciso 11, da Lei n°® 8.666 de 21.06.93.

13. DA VINCULACAO DAS PARTES

13.1 As partes contratantes ficam vinculadas aos termos do instrumento convocatdrio/edital, do anexo I -
Termo de Referéncia, anexo II - minuta do contrato administrativo, e demais anexos, bem como aos ditames
da Lei Federal n® 10.520/02, da Lei Federal n2 8.666/93 e da Lei Municipal que instituiu a modalidade pregao
no Municipio, para todos os efeitos legais e de direito.

14. DAS SANCOES

14.1 A licitante vencedora do certame que for convocada dentro do prazo de validade da sua proposta e, que
se recusar injustificadamente a celebrar o contrato administrativo, apresentar pendéncias junto aos cadastros
da Administracdo Publica, deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame,
ensejar o retardamento da execucdo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucio do
contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito
prévio ao contraditério e da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com o Municipio de
Coimbra/MG e serd descredenciada no sistema de cadastramento de fornecedores, pelo prazo de até 05
(cinco) anos, conforme estabelece o art. 72 da Lei Federal n? 10.520/02, enquanto perdurarem os motivos
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determinantes da punic¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou
a penalidade, ficando ainda sujeita a multa de 5% (cinco por cento) do valor global estimado para a aquisicdo
dos insumos constante do Termo de Homologacio, sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des previstas na minuta
de contrato, em anexo, e das demais cominagdes legais.

14.2 Na hipétese de descumprimento por parte da adjudicataria das obrigacdes contratuais assumidas, ou de
infringéncia de preceitos legais pertinentes, serdo a ela aplicadas, segundo a gravidade da falta cometida, as
sanc¢des estabelecidas na minuta de contrato administrativo que é parte integrante deste instrumento
convocatdrio para todos os efeitos legais e de direito, tudo isto em conformidade com a Lei 8.666/93 e Lei
10.520/02 e em conformidade com o que se segue:

14.2.1 Em observancia aos ditames legais, a futura Contratada, ficara sujeita as seguintes penalidades por
descumprimento das avencas do contrato administrativo:

a) Adverténcia;

b) Suspensdo tempordria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com o Municipio, por
prazo nao superior a 05 (cinco) anos, conforme prescreve o art. 72 da Lei Federal n2 10.520/02.

c) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracido Publica, enquanto

perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a
autoridade que aplicou a penalidade, depois do ressarcimento a Administracdo pelos prejuizos resultantes e
depois de decorrido o prazo da san¢ao aplicada com base no inciso anterior.

12.6 No processo de aplicacdo de penalidades é assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa, no
prazo de 5 (cinco) dias tteis.

13 DO LOCAL DE EXECUGAO:

13.1 Nas dependéncias da PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA, além de servicos virtuais (online) e via
telefone, naquilo que for necessario

14 DA SUBCONTRATACAO

14.1 No tocante a subcontratacdo de quaisquer servigos profissionais em observancia ao descrito no Anexo I
- Termo de Referéncia, a Contratada avoca para si toda e qualquer responsabilidade no tocante aos
respectivos pagamentos e ou obrigacdes, de forma a isentar o Contratante de qualquer corresponsabilidade.

14.2 A Contratada avocar para si ainda, todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da contratagio, tais
como mio de obra, encargos sociais e trabalhistas, transporte, alimentagdo, hospedagem, custas com
subcontratacdo e outras despesas que se fizerem necessarias, de forma a isentar o Contratante de qualquer
corresponsabilidade.

14.3 Disponibilizar, por tempo ininterrupto mao de obra qualificada, por sua conta e risco e devidamente
suficiente para procedimentos necessarios a execu¢do do objeto deste contrato bem como corregado de falhas,
isentando o Municipio de qualquer responsabilidade.

14.4 A subcontratada devera cumprir os requisitos de habilitacdo exigidos para a contratada, devendo
a_vencedora do certame apresentar os documentos de regularidade fiscal, técnica, econémico-

Pagina 14 de 35




PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Alvaro de Barros, n° 401 - Centro — CEP: 36 550-000
CNPJ: 18.132.464/0001-17
Telefone: (32)3555-1214

PROCESSO Licitatério N°

EDITAL N° 067/2022 e Pregéo Presencial n® 060/2022

Data de Julgamento: 15/08/2022 Horario: 08:00 horas Local: Rua Alvaro de Barros, n° 401,

centro, Coimbra/MG.

[ ]ITENS EXCLUSIVOS

[ X'] EXCLUSIVO PARA: MEI, ME ou EPP [ ] AMPLA PARTICIPACAO

PARA: MEI, ME ou EPP

EDITAL DE LICITACAO EXCLUSIVO PARA ME/EPP/MEI - RETIFICADQ

financeira e trabalhista da subcontratada no PRAZO DE ATE 5 (cinco) dias apés o resultado do
certame.

15. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1 As dotacdes orcamentarias para atendimento as despesas decorrentes da aquisicio do objeto do
contrato serdo as seguintes:

DOTACAO FONTE DESCRICAO VALOR
MANUTENCAO DOS SERVICOS
ADMINISTRATIVOS R$65.400,00

3.3.90.39.00.2.02.01.04.122.0026.2.0009| 00.01.00

16. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

16.1 Os pagamentos devidos, em decorréncia das obrigacdes assumidas, serdo efetuados pela Tesouraria do
Municipio, através deposito bancdrio ou TED em nome da futura contratada, em conformidade com as
condi¢des estabelecidas no Anexo Il - Minuta do Contrato Administrativo, ou seja, o pagamento sera realizado
até o 302 (trigésimo) dia a contar da data da nota fiscal devidamente empenhada.

17. DAS CONDICOES DE PRESTAGAO DOS SERVICOS

17.1 Executado o objeto contratual, sera ele recebido em conformidade com as condi¢des estabelecidas no
Anexo I - Termo de Referéncia e em conformidade com o teor do Anexo II - Minuta do Contrato
Administrativo, instrumentos estes que sdo partes integrantes deste instrumento convocatério/edital para
todos os efeitos legais e de direito.

18. DA REVOGACAO E ANULACAO DO CERTAME

18.1 A Administracdo, através da Autoridade Maxima Municipal, observadas razdes de conveniéncia e
oportunidade, devidamente justificadas, podera revogar a qualquer momento o presente procedimento, ou
declarar a sua nulidade por motivo de ilegalidade, mediante despacho fundamentado;

18.2 A anulagdo do procedimento licitatério vincula a do instrumento contratual.

18.3 Os proponentes licitantes ndo terao direito a indenizacdo em decorréncia da anula¢ao ou revogacao do
procedimento licitatério.
19. DOS RECURSOS

19.1 Declarado o vencedor, qualquer licitante podera manifestar imediatamente e motivadamente a inten¢do
de recorrer, registrando tudo em ata, para efeito de direito da interposicdo do recurso, quando lhe sera
concedido o prazo de 03 (trés) dias para apresenta¢ido das razdes do recurso, conforme estabelece o art. 42
inciso XVIII da Lei 10.520/02, ficando os demais licitantes desde logo intimados para apresentar
contrarrazoes em igual nimero de dias, que comegardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-
lhes assegurada vista imediata dos autos.

19.2 0 acolhimento de recurso importara a invalidagido apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento;
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19.3 A peticdo podera ser feita na sessdo, e se oral, sera reduzida a termo em Ata;

19.4 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito de recurso e
adjudicagdo do objeto da licitacdo pelo Pregoeiro ao vencedor, conforme estabelece o art. 42 inciso XX da Lei
10.520/02.

19.5 Decididos os recursos, a Autoridade Maxima Municipal fara a adjudicacdo do objeto da licitacdo ao
licitante vencedor;

19.6 Homologada a licitacdo pela Autoridade Maxima Municipal, o adjudicatario serd convocado para assinar
o contrato no prazo definido neste edital.

20.DOS CASOS OMISSOS

20.1 Os casos omissos serdo solucionados diretamente pelo Pregoeiro ou Autoridade Maxima Municipal,
observados os preceitos de direito publico e as disposices de Lei n° 8.666/93.

21. DAS DISPOSICOES FINAIS

21.1 O licitante é responsavel pela fidelidade e legitimidade das informac¢des e dos documentos apresentados
em qualquer fase da licitacdo;

21.2 Reserva-se, ao Pregoeiro Oficial do Municipio, o direito de solicitar em qualquer época ou oportunidade,
durante o desfecho do certame, informagdes complementares;

21.3 No interesse da Administragdo, sem que caiba aos participantes qualquer reclamac¢do ou indenizacio,
podera ser:

21.3.1 Adiada a data da abertura desta licitagio;

21.3.2 Alterada as condi¢des do presente instrumento convocatorio/edital, com fixagdo de novo prazo para a
sua realizagdo.

21.4 Nao se permitird a qualquer dos licitantes solicitar a retirada de envelopes ou cancelamento de
propostas apds a sua entrega;

21.5 0 desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento do licitante, desde
que seja possivel a afericdo da sua qualificagdo e a exata compreensio da sua proposta, durante a realizagdo
da sessdo publica do desfecho do presente Pregdo Presencial;

21.6 As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e a seguranga
da contratacio.

22.DA NOVACAO

22.1 Toda e qualquer tolerancia por parte do Contratante na exigéncia do cumprimento das avengas do futuro
contrato administrativo, ndo constituirdA nova¢do, nem muito menos, a extingdo da respectiva obrigacio,
podendo a mesma ser exigida a qualquer tempo.

23.DO0S ANEXO0S
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23.1 Constituem anexos deste Edital, dele fazendo parte integrante:

23.1.1 - Anexo I - Termo de Referéncia;

23.1.2 - Anexo II - Minuta do Contrato Administrativo;

23.1.2 - Anexo III - Declaragdo de conhecimento dos Ditames do Edital;

23.1.3 - Anexo IV - Declaragdo de cumprimento (inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal);
23.1.4 - Anexo V - Declaragao de inexisténcia de inidoneidade.

24.DO FORO

24.1 Fica eleito o foro da Comarca de Vigosa/MG, para dirimir qualquer duvida ou conflito acerca do presente
instrumento convocatério/edital, sob rentncia de qualquer outra, por melhores condicdes a que venha
oferecer.

Quaisquer informacgdes ou esclarecimentos relativos a este Instrumento serdo prestados pelo setor Licitacao
através e-mail: licitacao.prefeituracoimbra@gmail.com ou diretamente na sede do Municipio no enderego
sito Rua Alvaro de Barros, n® 401- Centro - Coimbra/MG, durante o periodo de expediente normal da
Administracdo Municipal, qual seja das ( 07:00 as 11:00 horas e das 12:00 as 16:00 horas) - Departamento de
Licitagdes.

Prefeitura Municipal de Coimbra/MG, 01 de AGOSTO de 2022.

Esta Minuta de Edital encontra-se
devidamente examinada e aprovada
por esta Procuradoria.

Maurilio Dias Massensini
Prefeito Municipal

Dra. Mariane Isabela Pereira
Assessora Juridica
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO LICITATORIO N2 090/2022

PREGAO PRESENCIAL N2 060/2022

1-

DO OBJETO A presente licitacao tem por objetivo a Prestacdo de Servicos Técnicos
Especializados de Consultoria e Assessoria Administrativa junto as diversas
Secretarias Municipais, visando o acompanhamento de convénios federais e
estaduais, iniciando-se com a elaborac¢do das propostas, consultas prévias e planos
de trabalho, formalizando todo acompanhamento necessario, de acordo com as
determinacdes normativas e legais de cada Instituicao.

JUSTIFICATIVA: Os servicos prestados deverdo dar suporte operacional aos diversos
setores da administracdo municipal, no que se refere a Gestdo de Convénios do
Governo Federal e Estadual, disponibilizando ndo sé a operacionalizagdo como
também a informacdo dos sistemas de convénios e congéneres, atraves de profissionais
treinados e com vasta experiéncia profissional, com o intuito de contribuir e melhor
informar toda a equipe administrativa municipal. Diante desse cenério, a contratacao,
por meio de processo licitatorio se faz imprescindivel, tendo em vista a necessidade
continua dos servicos e 0s expressivos valores para o municipio dos convénios citados
e 0s que, porventura, venham a ser formalizados. Formalizar diversas acdes que
possam facilitar todo o processo burocratico e trazer beneficios no resultado final dos
processos em tramite. Ademais, a solicitacdo da contratacdo de empresa e ndo de
pessoa fisica visa dar vasdo aos servicos, sendo que as empresas possuem, em sua
maioria, equipe qualificada compostas por um namero maior de profissionais do ramo,
que podem agilizar as atividades.

3 -—Especificacdo do objeto e quantidade necessaria

Item Especificacéo Referéncia | Quantidade
Contratacéo de empresa especializada para assessoria e
consultoria em gestéo de convénios do municipio de A

01 . e Més 12
Coimbra- MG de acordo com as especificagdes em anexo.

Descrigdo dos Servigos:

a) Prestacao de Servicos, e Assessoria e consultoria em Gestao de Convénios oriundos de
recursos estaduais e federais, de forma continuada, cadastramento, gerenciamento e
prestagao de contas na forma de anexos e “online” de convénios no Portal do Convénios
Plataforma Mais Brasil, SIGCON, SISMOB, S21D, e Fundo Nacional de Saude.
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b)

©)

d)

2)
h)

1)

k)

Prestacao de Servicos, Assessoria e consultoria na presta¢ao de contas no SIGPC (Sistema de
Gestiao de Prestacio de Contas) dos programas PNAE, PNATE, PDDE e outros;

Prestagcao de Servicos, Assessoria e consultoria na elaboracio de prestagio de contas de
Convénios Estaduais;

Prestacdo de Servicos, Assessoria e consultoria na prestagio de contas de resolugdes
estaduais no GEICOM (Sistema Gerenciador de Indicadores, Compromissos e Metas) dos
programas Politica Estadual de Promogao da Satude, Cofinanciamento da Atengao Primaria,
Farmdcia de Todos, Viva Vida, Monitoramento das Ag¢oes de Vigilancia em Saude, Saude
Bucal na Atencao Primaria e outros.

Prestacdo de Servicos, Assessoria e consultoria na Assinatura de Termos de Compromissos,
documentos dinamicos, preenchimento de planos de trabalhos, validagao de resultados e
reposicao de documentos no SIGRES (Sistema de Gerenciamento de Resolu¢cdes Estaduais
de Saude).

Colaborar na preparacio de expedientes afins a captagdo de Recursos e gestdo daqueles
pactuados inerentes as Secretarias municipais e gabinete do prefeito.

Monitorar a analise das prestagdes de contas dos convénios e contratos de repasse;

Promover a navegacao periédica pelos sites dos Ministérios, Secretarias e seus Orgaos
vinculados a fim de identificar espagos de captagao de recursos ou adesio a servigos;

Promover o monitoramento dos prazos de convénios e contratos de repasse, especialmente
quanto a necessidade de solicitar termos aditivos;

Acompanhar a elaboracao dos projetos de interesse do Municipio através da divisao de
projetos;

Monitorar os sistemas que versam acerca adimpléncia do Municipio;

DA EXECUCAO DOS SERVICOS/CARGA HORARIA A Contratada devera
disponibilizar seus servigos diariamente de forma continua no enderego da sede da
empresa, de 22 a 62 feira, no horario comercial de 8:00 as 12:00 e de 13:00 as 17:00
h, podendo a critério de suas necessidades internas prestar servicos extras sem
cobrancas a maior do que foi estabelecido no instrumento contratual. O corpo
técnico da empresa devera visitar a prefeitura periodicamente, sempre que
necessario, para discutir e levantar as demandas e acompanhar os pleitos em
andamento. Devera treinar e orientar um funcionario da prefeitura que sera
responsavel pela intermediacdo e acompanhamento das informagdes entre a
contratada e a prefeitura;

Fornecer cépia na forma digitalizada de todos os projetos elaborados além de
respostas e consultas por meio eletronico e outras formas de tecnologias além da
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elaboracdo de documentos relacionados aos convénios. Observar, diariamente,
todas as certiddes da prefeitura e demais documentos para assinatura de convénios,
contratos de repasse e termos de compromisso.

DA QUALIFICACAO TECNICA DA CONTRATADA A contratada devera apresentar
comprovacao de desempenho de atividade, através de Atestados ou Certidoes,
fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privada, que comprovem ter a
licitante executado a qualquer tempo, ou estar prestando servico compativel com o
objeto da licitagdo, comprovando a boa qualidade do servi¢co prestado. Os atestados
devem conter o nome do 6rgdo contratante, CNP], endereco, telefone, nome e cargo
do responsavel pela expedicao.

Diploma ou Certificado de Participagdo em Curso relativo ao Portal de Convénios
SICONV.

DO PRAZO CONTRATUAL PARA EXECUCAO DOS SERVICOS A empresa contratada
devera executar os servigos a partir da assinatura do contrato, que tera vigéncia até
31 de dezembro de 2022, podendo o mesmo ser prorrogado por iguais e sucessivos
periodos, de acordo com o Inciso Il do Art. 57 da Lei n? 8.666/93 e posteriores
alteracdes, dada a essencialidade dos servigos e por ser o mesmo de natureza
continuada.

DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES ENTRE AS PARTES
9.1. SAO OBRIGACOES DA CONTRATADA:

a) Prestar os servicos de acordo com as determinac¢des constantes neste Termo de
Referéncia, bem como no instrumento convocatorio;

b) Cumprir rigorosamente e responsabilizar-se por todos os servigos relacionados
no item 3 deste Termo de Referéncia, disponibilizando tais informag¢des em tempo
habil para cumprimento dos prazos legais;

c) Responder por quaisquer atos e danos causados a Administracao e/ou a terceiros,
durante a execucao dos servicos;

d) Responsabilizar-se por todas as obrigacdes tributarias decorrentes desta
contratacdo, tais como: salarios e todas as obrigacdes tributarias, sociais,
previdenciarias, trabalhistas e de acidentes de trabalho e demais encargos
decorrentes dos funciondrios envolvidos na prestacdo dos servigcos objeto deste
Termo de Referéncia;

e) Manter durante toda a execucdo do contrato, compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacao e qualificacdo exigidas no Processo
Licitatério;
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b)
c)

d)

f) Aceitar nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressdes que se
fizerem necessarios ao valor do objeto contratado, dentro dos limites previstos no
paragrafo 12 do artigo 65, da Lei n? 8.666/93 e posteriores alteragdes.

8.2. SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

a) Proporcionar todas as necessidades para que a contratada possa desempenhar
seus trabalhos dentro das normas deste Termo de Referéncia;

Acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servigos por parte da CONTRATADA;

Paralisar ou suspender a qualquer tempo, a execucao dos servigos, de forma parcial
ou total, sempre que houver descumprimento das normas pré-estabelecidas neste
Termo de Referéncia e no instrumento contratual;

Efetuar o pagamento dos servicos contratados na forma e prazo previstos neste
Termo de Referéncia.

10 DOS VALORES ESTIMADOS DOS SERVICOS O valor or¢cado para o presente objeto é

de R$5.450,00 (cinco mil, quatrocentos e cinquenta reais) mensais, incluindo todas
as despesas para a execuc¢ao dos servicos, em conformidade com o estabelecido no
item 3 deste Termo de Referéncia, estando ja inclusos despesas com transporte,
alimentacao e outras despesas.

11 DOS RECURSOS ALOCADOS Os recursos necessarios para a contratacao dos servicos

objeto deste Termo de Referéncia serao provenientes do Orgcamento Anual do
Municipio de acordo com a classificacdo orcamentaria de cada 6rgao.

12 DAS CONDICOES DO PAGAMENTO Pela perfeita execucdo do objeto licitado, a

Prefeitura e seus Entes, efetuardo o pagamento do preco ajustado no contrato, em
moeda corrente, mediante cheque nominal ou ordem bancaria, até a data do
vencimento, atestados os servigos pela Secretaria/Unidade Gestora da Prefeitura,
desde que nao haja fato impeditivo provocado pela licitante vencedora. O prazo de
vencimento da fatura mensal deverid ser fixado em uma Unica data,
preferencialmente, no dia 30 (trinta) de cada més, com caréncia de trés dias, porém
no ultimo més de governo, todas as pendéncias devem ser liquidadas e pagas. A
fatura mensal devera discriminar as aliquotas dos impostos e contribui¢cdes inclusos
no prego. O pagamento somente sera efetuado mediante contra apresentacdo da
fatura mensal e seus respectivos recibos sem nenhuma rasura.

A CONTRATANTE terd um prazo de até 05 (cinco) dias uteis para conferéncia e
aprovacdo (atesto), contados da sua apresentacao;

Na ocorréncia de rejeicdo da(s) Nota(s) Fiscal(is), motivada por erro ou
incorrecdes, o prazo estipulado no paragrafo anterior, passara a ser contado a
partir da data da sua nova representacao;
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Os pagamentos nao serdo efetuados através de boletos bancarios, sendo a garantia
do referido pagamento a prépria Nota de Empenho;

Devera ainda, a contratada, elaborar relatério mensal descrevendo as atividades
desempenhadas naquele més, com os respectivos comprovantes, se possivel.

Pode haver subcontratacdo dos servicos objeto desta licitacdo, desde que o
subcontratado preencha os requisitos de habilitacdo deste edital, devendo o
licitante comprovar essa condigdo do subcontratado no certame.

13 CONTEXTUALIZAGAO DO OBJETO

I - Sobre O Local E Horario De Prestacao Dos Servigos

A Contratada devera disponibilizar seus servicos diariamente de forma continua no
endereco da sede da empresa, de 22 a 62 feira, no horario comercial de 8:00 as 12:00
e de 13:00 as 17:00 h, podendo a critério de suas necessidades internas prestar
servigos extras sem cobran¢as a maior do que foi estabelecido no instrumento
contratual.

II - Sobre Os Insumos Para Execuc¢ido Do Projeto

A CONTRATANTE se responsabilizara por:

Fornecer informagdes e documentos necessarios a analise (em meio fisico ou
eletronico);

Indicacdo e avaliacdao da legislacdo pertinente para o desenvolvimento do
Projeto, bem como todo e qualquer suporte juridico;

Indicar um Gestor para acompanhar, fiscalizar e validar o desenvolvimento
do projeto;

Disponibilizar instalagdes fisicas para acomodag¢do dos servigos, destinadas
ao uso pela equipe técnica de projeto, incluindo ramais telefénicos, para uso
exclusivo a servico do objeto da presente Licitacdo. Além disso, a
CONTRATANTE fornecera a CONTRATADA, dentro de suas instalacdes, a
infraestrutura para execucao dos trabalhos, entendida como: sala, mobiliario,
rede de comunicagbes, incluindo acesso a Internet. O restante da
infraestrutura que a CONTRATADA julgar necessario nao sera de
responsabilidade da CONTRATANTE.

A CONTRATADA se responsabilizara por:

Executar o projeto de acordo com o escopo apresentado no documento
licitatorio, realizando as atividades indicadas e provendo os servigos
previstos;

Todas as despesas incorridas por sua equipe para o desenvolvimento do
Projeto.

14 DA MODALIDADE DE LICTACAO E DO TIPO
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O certame devera ser processado sob modalidade de Pregdo Presencial, nos
termos da Lei Federal 10.520/2002, e aplicagdo subsidiaria da Lei 8.666/93
devendo se adotar o tipo MENOR PRECO GLOBAL, nos termos abaixo fixados,
uma vez que se trata de servico comum, ou seja, pode-se definir
completamente seu objeto com base nos servicos usuais de mercado e
totalmente possivel sua definicdo através do presente termo de referéncia.
Desta forma, é possivel se chegar a proposta mais vantajosa para a
administragao publica.
15 DOS VALORES MAXIMOS ESTIMADOS

0 valor maximo estimado é de R$ 65.400,00 (Sessenta e cinco mil, e quatrocentos reais), a saber:

V. Unitario
Item | Quant | Unid. Descrigao Mensal
Maximo Aceito

V. Total
Maximo Aceito

Contrataciao de empresa especializada para
prestacdo de servicos em assessoria e
consultoria em gestio de convénios do
01 12 Més | Governo Federal e Estadual do municipio R$ 5.450,00 R$ 65.400,00
de Coimbra-MG, conforme especificacdes
técnicas detalhadas constantes do Anexo I
deste Edital.

16 DAS DISPOSICOES FINAIS A Empresa se responsabilizara em manter, durante a
vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ela assumidas,
todas as condi¢cdoes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no procedimento
licitatério, devendo comunicar a CONTRATANTE, em tempo habil, qualquer
alteracdo que possa comprometer a manuten¢ao do contrato.

A fiscalizagdo da contratagdo sera exercida pelo Servidor Ederley Emanuel de Souza, a
qual competira dirimir as duvidas que surgirem no curso da execucao do contrato, e de
tudo dara ciéncia a Secretaria Municipal de Controle

Coimbra, 29 de Julho de 2022

Maurilio Dias Massensini
Prefeito Municipal
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ANEXO II - MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACAO DE SERVICOS N@ ....... /2022

PROCESSO LICITATORIO N2090/2022
PREGAO PRESENCIAL N¢ 060/2022

PREAMBULO
ANEXO II - MINUTA DE CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS

0 MUNICIPIO DE COIMBRA, Estado de Minas Gerais, inscrito no CNPJ/MF sob o n® 18.132.464/0001-17,
com sede administrativa na Rua Alvaro de Barros, n? 401 - Centro - cidade de Coimbra/MG, neste ato
representado pelo Prefeito Municipal, Sr. Maurilio Dias Massensini, brasileiro, casado, Empresario, inscrito no
CPF sob o n° 500.827.956-49, residente e domiciliado na Praga Arthur Bernardes, n® 30 - Centro -
Coimbra/MG, a seguir denominado simplesmente “Contratante”, e do outro lado a empresa
....... (qualificar)....., a seguir denominado “Contratada”, resolvem firmar o presente contrato administrativo
em observancia ao descrito no instrumento convocatério/edital e em observancia aos valores descritos na
Proposta de Precos reformulada pés lances, objeto do PROCESSO LICITATORIO N2 090/2022 - PREGAO
PRESENCIAL N2 060/2022, sob a regéncia da Lei Federal n? 8.666/93, suas altera¢des e, mediante as
seguintes clausulas e condi¢des seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

Constitui objeto deste Contrato administrativo a Contratacdo de empresa para Prestacdo de Servicos Técnicos
Especializados de Consultoria e Assessoria Administrativa junto as diversas Secretarias Municipais, visando o
acompanhamento de convénios federais e estaduais, iniciando-se com a elaborag¢ido das propostas, consultas
prévias e planos de trabalho, formalizando todo acompanhamento necessario, de acordo com as
determina¢des normativas e legais de cada Instituicdo, conforme especificacbes técnicas detalhadas
constantes do Anexo I deste Edital e de acordo com o preco constante na Proposta de Pregos reformulada
pos-lances e de acordo com o prescrito na Lei Federal n? 8.666/93, instrumentos estes que integram e
completam este Contrato Administrativo, para todos os efeitos legais e de direito, independentemente de
transcricao.

Os servigos serdo prestados da seguinte forma:

a) Prestacdo de Servicos, e Assessoria e consultoria em Gestao de Convénios oriundos de
recursos estaduais e federais, de forma continuada, cadastramento, gerenciamento e
prestacao de contas na forma de anexos e “online” de convénios no Portal do Convénios
Plataforma Mais Brasil, SIGCON, SISMOB, S2ID, e Fundo Nacional de Saude.

b) Prestacdo de Servicos, Assessoria e consultoria na prestacao de contas no SIGPC (Sistema de
Gestao de Prestaciao de Contas) dos programas PNAE, PNATE, PDDE e outros;

c) Prestacao de Servicos, Assessoria e consultoria na elaboragao de prestacio de contas de
Convénios Estaduais;

d) Prestacio de Servicos, Assessoria e consultoria na prestagao de contas de resolucoes
estaduais no GEICOM (Sistema Gerenciador de Indicadores, Compromissos e Metas) dos
programas Politica Estadual de Promocao da Sadde, Cofinanciamento da Aten¢ao Primaria,
Farmacia de Todos, Viva Vida, Monitoramento das Ag¢oes de Vigilancia em Saude, Saude
Bucal na Atenciao Primaria e outros.
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e) Prestacao de Servicos, Assessoria e consultoria na Assinatura de Termos de Compromissos,
documentos dinamicos, preenchimento de planos de trabalhos, valida¢io de resultados e
reposicao de documentos no SIGRES (Sistema de Gerenciamento de Resolu¢oes Estaduais
de Saude).

f) Colaborar na preparagio de expedientes afins a captacao de Recursos e gestdo daqueles
pactuados inerentes as Secretarias municipais e gabinete do prefeito.

g) Monitorar a analise das prestagoes de contas dos convénios e contratos de repasse;

h) Promover a navegacao peridédica pelos sites dos Ministérios, Secretarias e seus Orgaos
vinculados a fim de identificar espagos de captagao de recursos ou adesdo a servigos;

i) Promover o monitoramento dos prazos de convénios e contratos de repasse, especialmente
quanto a necessidade de solicitar termos aditivos;
j) Acompanhar a elaboragao dos projetos de interesse do Municipio através da divisio de

projetos;

k) Monitorar os sistemas que versam acerca da adimpléncia do Municipio.

CLAUSULA SEGUNDA - DOS PRECOS E FORMA DE PAGAMENTO

2.1 - DOS PRECOS

211 O Contratante pagard a Contratada o valor global estimado de RS$ ..
R, ) pela prestacdo dos servigos descritos na clausula primeira.

2.1.2 0 valor descrito no subitem 2.1.1 é estimado e ndo se obriga ao pagamento la previsto e sim o valor
correspondente aos servicos efetivamente prestados em decorréncia de ordem de servicos emitida por
servidor devidamente constituido para o fim.

2.1.3 No valor descrito no subitem 2.1.1 esta incluso todas as despesas diretas e indiretas, tais como custo
com mao de obra, encargos sociais e trabalhistas, transporte, hospedagem, alimenta¢do e demais custos que
se fizerem necessarios, de forma a constituir tinica e total contra prestacao dos servigos objeto da presente
contratacao.

2.2. DO PAGAMENTO

2.2.1 O pagamento sera efetuado pela Tesouraria do Municipio, através deposito bancario ou TED em nome
da Contratada, no prazo de até 30 (trinta) dias a contar da data da nota fiscal emitida em conformidade com
a ordem de servi¢o, ordem de servigo esta que devera ser expedida para cada evento.

2.2.1 0 pagamento referido acima se dara em parcelas mensais, em até 30 dias ap6s o final do servi¢o, no qual
sera emitido nota fiscal, atestada por pelo menos dois servidores.

CLAUSULA TERCEIRA - DA NOTA FISCAL

3.1 A nota fiscal devera ser emitida pela Contratada, contra a PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA,
descrevendo no dorso da mesma o numero do processo licitatério, do pregdo presencial e do contrato
administrativo, e quando couber, descrevendo de forma resumida os servigos desta contratagio.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

4.1 Dos pagamentos devidos a Contratada, serdo descontados os valores de multa ou eventuais débitos
daquela para com o Contratante, referentes a qualquer contrato entre as mesmas partes, sem
obrigatoriedade de prévio aviso.
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4.2 Serdao descontados ainda todos os encargos que se fizerem necessarios dentre eles o INSS conforme
prescreve a instru¢ao normativa RFB 971, de 13 de novembro de 2.009.

CLAUSULA QUINTA - CRITERIO DE REAJUSTE

5.1 Nio se aplica a presente contratacdo reajuste de precos por forca da Lei Federal n2 10.192/ 2001.
CLAUSULA SEXTA - DA DOTACAO

1.1 Asdespesas decorrentes do presente contrato correrdo a conta da dotagido or¢gamentaria n2:
DOTACAO FONTE DESCRICAO VALOR

MANUTENGCAO DOS SERVICOS
3.3.90.39.00.2.02.01.04.122.0026.2.0009| 00.01.00 ADMINISTRATIVOS R$65.400,00

CLAUSULA SETIMA - DA VIGENCIA

7.1 Este contrato administrativo tera a vigéncia ATE 31 DE DEZEMBRO DE 2022, a contar da data da sua
assinatura, podendo o mesmo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, de acordo com o Inciso 1l do
Art. 57 da Lei n? 8.666/93 e posteriores alteracdes, dada a essencialidade dos servicos e por ser o mesmo de
natureza continuada.

CLAUSULA OITAVA - DA ALTERAGCAO CONTRATUAL

8.1 A Contratada fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressoes que
se fizerem nos servicos, até 25% (vinte e cinco por cento), de acordo com o que preceitua o § 12 do art. 65 da
Lei Federal n2 8.666/93.

CLAUSULA NONA - DA NOVACAO

9.1 Toda e qualquer tolerancia por parte do Contratante na exigéncia do cumprimento do presente contrato,
ndo constituird nova¢do, nem muito menos, a extingdo da respectiva obrigacdo, podendo, a mesma, ser
exigida a qualquer tempo.

CLAUSULA DECIMA - DA FISCALIZACAO

10.1 A fiscalizagdo da contratacdo sera exercida pela Servidora Ederley Emanuel de Souza, a qual competira
dirimir as ddvidas que surgirem no curso da execucdo do contrato, e de tudo dara ciéncia a Secretaria
Municipal de Controle Interno, nos termos do art. 67 da Lei n® 8.666/93.

10.2 A fiscalizagdo de que trata o item anterior ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da Contratada,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ou em decorréncia de imperfei¢des técnicas, vicios
redibitérios ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior, inexistindo em qualquer
circunstancia, a corresponsabilidade do Contratante ou de seus agentes e prepostos, conforme prevé o art. 70
da Lein® 8.666/93.

10.3 O Contratante se reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte o objeto que se considerados em
desacordo com os termos do presente contrato.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

11.1 O Contratante se obriga a proporcionar a Contratada todas as condigdes necessarias ao pleno
cumprimento das obrigagdes decorrentes do presente contrato, consoante estabelece a Lei n? 8.666/93.

11.2 Fiscalizar e acompanhar a execu¢do dos servicos de locagdo dos objetos e ou sub-empreitada de servicgos,
através servidor devidamente credenciado pelo Contratante.

11.3 Comunicar a Contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestagdo dos servigos,
diligenciando nos casos que exigem providéncias corretivas.
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11.4 Providenciar os pagamentos a Contratada nos prazos avencados na clausula segunda deste instrumento
contratual.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

12.1 A Contratada se obriga a prestar os servigos objeto deste contrato administrativo, em observancia ao
descrito no instrumento convocatoério/edital, no anexo I - Termo de Referéncia e em conformidade com a
proposta de pregos, bem como em observancia ao teor da Lei Federal de Licitagdo n? 8.666/93, instrumentos
estes que fazem parte integrante deste instrumento contratual para todos os efeitos legais e de direito,
independentemente de transcri¢do.

12.2 Reparar ou substituir imediatamente qualquer objeto que vier a apresentar defeito ou comprometer a
seguranca da populacdo, decorrente de fato superveniente, ou substituicio de mao de obra que contrariar os
principios da ética e da moral, em conformidade com solicitacio/requisicio formal da fiscalizacio da
Secretaria de Governo.

12.3 Responder civil e criminalmente por todos os danos, perdas e prejuizos que por dolo ou culpa no
cumprimento das avengas deste contrato administrativo que venha direta ou indiretamente provocar ou
causar por si ou por seus empregados a Administragio ou a Terceiros.

12.4 Aceitar acréscimo ou supressio inerente a prestacdo dos servicos, conforme prescreve o § 1° do art. 65
da Lei 8.666/93.

12.5 DA SUBCONTRATACAO

12.5.1 No tocante a subcontratagdo de quaisquer servicos profissionais em observancia ao descrito no Anexo
I - Termo de Referéncia, a Contratada avoca para si toda e qualquer responsabilidade no tocante aos
respectivos pagamentos e ou obrigacées, de forma a isentar ao Contratante de qualquer
corresponsabilidade.

12.5.2 A Contratada avocar para si ainda, todas as despesas diretas e indiretas decorrentes da contratacio,
tais como mao de obra, encargos sociais e trabalhistas, transporte, alimentagdo, hospedagem, custas com
subcontratacao e outras despesas que se fizerem necessarias, de forma a isentar o Contratante de qualquer
corresponsabilidade.

12.5.3 Disponibilizar por tempo ininterrupto mao de obra qualificada, por sua conta e risco e devidamente
suficiente para procedimentos necessarios a execucao do objeto deste contrato bem como correc¢io de falhas,
isentando o Municipio de qualquer responsabilidade.

12.5.4 A subcontratada devera cumprir os requisitos de habilitacio exigidos para a contratada,
devendo a vencedora do certame apresentar os documentos de regularidade fiscal, técnica,
econdmico-financeira e trabalhista da subcontratada no PRAZO DE ATE 5 (cinco) dias apés o

resultado do certame.
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA RESCISAO

13.1 O instrumento contratual firmado em decorréncia da presente licitagio podera ser rescindido de
conformidade com o disposto nos arts. 77 a 80, da Lei n? 8.666/93.

13.2 Na hipdtese de ocorrer a rescisio administrativa prevista no art. 79, inciso I, da Lei n. 8.666/93, a
Contratante sdo assegurados os direitos previstos no art. 80, incisos I a IV, paragrafos 12 a 42, da Lei citada.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

14.1 Em caso de inexecugdo parcial ou total das condi¢des fixadas nesta licitagdo/Pregao Presencial, erros ou
atrasos na execu¢do dos servicos e quaisquer outras irregularidades, o Contratante na pessoa de sua
Autoridade Maxima Municipal podera, garantida a prévia defesa, aplica a adjudicataria as seguintes sangdes:

a) adverténcia.

b) suspensdo temporaria do direito de participar de licitagio e impedimento de
contratar com a Administra¢do Publica na esfera Municipal, Estadual ou Federal, pelo prazo
de até 2 (dois) anos;
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) declaracdo de Inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que a Contratante
promova sua reabilitacio.

d) multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o valor total do presente contrato
administrativo, no caso de a contratada ndo cumprir rigorosamente as exigéncias
contratuais, salvo se por motivo de forca maior definido em Lei, e reconhecido pela
Autoridade Maxima Municipal.

]

14.2 A sancdo de adverténcia de que trata o subitem 14.1, alinea “a” podera ser aplicada nos seguintes casos:

a) descumprimento das determina¢des necessdrias a regulariza¢do das faltas ou
defeitos observados na execugdo deste contrato administrativo;
b) outras ocorréncias que possam acarretar transtornos no desenvolvimento dos
servigcos do Contratante, desde que nio caiba a aplicagdo de san¢do mais grave.
14.3 O valor das multas referidas na alinea “d” do subitem 14.1 poderio ser descontados de qualquer fatura
ou crédito existente ou lancamento em divida ativa com pagamento a ser efetuado no prazo de 30 (trinta)
dias a contar da data da notificacdo, sob pena de langamento em divida ativa sujeita a cobranca judicial.
14.4 As penalidades estabelecidas nas alineas “a, b, ¢” do subitem 14.1, serd da competéncia exclusiva da
Autoridade Maxima Municipal.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS

15.1 Os casos omissos, assim como as duvidas, serdo resolvidos com base na Lei n? 8.666/93, com alteracdes
introduzidas pela Lei n? 8.883/94, cujas normas ficam incorporadas ao presente instrumento, ainda que delas
ndo se faca aqui mengdo expressa.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

16.1 As partes elegem o foro da Comarca de Vigosa/MG, para dirimir quaisquer questdes decorrentes da
execucdo deste Contrato Administrativo, sob rentincia de qualquer outro.

E por estarem justos e contratados, assinam o presente instrumento em 02 (duas) vias de igual teor e forma,
juntamente com 02 (duas) testemunhas que a tudo assistiram e assinam.

Coimbra/MG, de de 2022
Esta Minuta de Contrato encontra-se
PREFE,ITURA MUNICIPAL DE COIMBRA devidamer:lte examinada e aprovada por
MAURILIO DIAS MASSENSINI esta Procuradoria Geral.
PREFEITO MUNICIPAL
EMPRESA CONTRATADA Dra. Mariane Isabela Pereira
Assessora Juridica

REPRESENTANTE
CARGO
TESTEMUNHAS: 1)

2)
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Alvaro de Barros, n® 401 — Centro — CEP: 36 550-000
CNPJ: 18.132.464/0001-17
Telefone: (32)3555-1214

PROCESSO Licitatorio N°

EDITAL N° 067/2022 S Pregdo Presencial n® 060/2022

Data de Julgamento: 15/08/2022 Horario: 08:00 horas Local: Rua Alvaro de Barros, n° 401,
centro, Coimbra/MG.

[ ] ITENS EXCLUSIVOS

[ X'] EXCLUSIVO PARA: MEI, ME ou EPP [ ] AMPLA PARTICIPACAO

PARA: MEI, ME ou EPP

EDITAL DE LICITACAO EXCLUSIVO PARA ME/EPP/MEI - RETIFICADO

ANEXO III - DECLARAGAO DE CONHECIMENTO DOS DITAMES DO INSTRUMENTO
CONVOCATORIO/EDITAL E SEUS ANEXOS

PROCESSO LICITATORIO N2 090/2022

PREGAO PRESENCIAL N2 060/2022

DECLARACAO

Para efeito da licitacdo em epigrafe, o signatario da presente declaracdo, abaixo assinado, em nome
da empresa (... qualificar........), e em conformidade com o disposto na lei federal de licitagdo n°
8.666/93 “Declara” que:

a) Tomou conhecimento e concorda com todas as condi¢cdes estabelecidas no instrumento
convocatoério/edital e seus anexos, objeto do Processo Licitatério n® 0902022 - Pregido Presencial n°
060/2022, e que nio existe fato impeditivo quanto a participacdo da empresa qualificada acima em participar
no certame até a presente data, bem como devemos declara-los caso venha a ocorrer durante a execucio do
futuro contrato administrativo, caso a mesma seja declarada vencedora do certame;

b) no tocante aos requisitos de habilitagcdo e que toda “Documentag¢do/habilitacdo”, apresentada sdo de
nossa autoria e responsabilidade e que nos precos apresentados em nossa “Proposta Comercial” estdo
inclusas todas as obrigac¢des financeiras, dentre elas encargos sociais e trabalhistas, bem como os demais
constantes do referido instrumento licitatdrio e seus anexos;

) sob pena de acao penal que nenhum dirigente, gerente ou sdcio, responsavel técnico, membro do
corpo técnico ou administrativo da declarante, pertence ao quadro temporario ou permanente da Prefeitura

Municipal de Coimbra/MG;

d) renuncia a qualquer indeniza¢do ou compensagio, a qualquer titulo ou pretexto, em decorréncia da
participacdo desta empresa na supramencionada licitacao;

e) ndo obstante, declara ainda sob pena da lei que nio foi considerada inidénea para licitar ou contratar
com a Administragao Publica nas esferas Municipais, Estaduais e/ou Federal

Por ser a expressao da verdade, assinamos a presente para um so efeito.

Local/Data; .../ veeerrerens y—
Nome do signatario
CPF n°:

Observacdes:
1. Constituindo representante; esta declaragio deverad ser entregue pelo representante da

proponente licitante, diretamente ao Pregoeiro Oficial do Municipio no ato do credenciamento.

2. Nao constituindo representante; esta declaragido devera ser anexada junto com a proposta de
precos e enfeixada no (envelope n°01), sob pena de inabilita¢ao.

Pagina 29 de 35




PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Alvaro de Barros, n® 401 — Centro — CEP: 36 550-000
CNPJ: 18.132.464/0001-17
Telefone: (32)3555-1214

PROCESSO Licitatorio N°

EDITAL N° 067/2022 R Pregdo Presencial n® 060/2022

Data de Julgamento: 15/08/2022 Horario: 08:00 horas Local: Rua Alvaro de Barros, n° 401,
centro, Coimbra/MG.

[ ] ITENS EXCLUSIVOS

[ X'] EXCLUSIVO PARA: MEI, ME ou EPP [ ] AMPLA PARTICIPACAO

PARA: MEI, ME ou EPP

EDITAL DE LICITACAO EXCLUSIVO PARA ME/EPP/MEI - RETIFICADO

3.
ANEXO IV - DECLARACAO DE CUMPRIMENTO DO INCISO XXXIII DO
ARTIGO 72 DA CONSTITUICAO FEDERAL

PROCESSO LICITATORIO N2 090/2022

PREGAO PRESENCIAL N¢ 060/2022

DECLARACAO

DECLARA, para fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela
Lei n? 9.854, de 27 de outubro de 1999, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condicdo de aprendiz ( )

Local/data: ......... de e de ...

(Assinatura representante legal)

Observacao:

Em caso afirmativo, assinalar a ressalva acima.

Esta declaracdo devera ser anexada junto com a documentac¢do de habilitacdo e enfeixada no (envelope n°
02), sob pena de inabilitacio.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Alvaro de Barros, n® 401 — Centro — CEP: 36 550-000
CNPJ: 18.132.464/0001-17
Telefone: (32)3555-1214

PROCESSO Licitatorio N°

EDITAL N° 067/2022 R Pregdo Presencial n® 060/2022

Data de Julgamento: 15/08/2022 Horario: 08:00 horas Local: Rua Alvaro de Barros, n° 401,
centro, Coimbra/MG.

[ ] ITENS EXCLUSIVOS

[ X'] EXCLUSIVO PARA: MEI, ME ou EPP [ ] AMPLA PARTICIPACAO

PARA: MEI, ME ou EPP

EDITAL DE LICITACAO EXCLUSIVO PARA ME/EPP/MEI - RETIFICADO

ANEXO V - DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE INIDONEIDADE PARA CONTRATAR COM A
ADMINISTRACAO PUBLICA

PROCESSO LICITATORIO N2090/2022

PREGAO PRESENCIAL N¢ 060/2022

DECLARACAO

A empresa ( qualificar empresa) , neste ato, vem a declarar que ndo se encontra sob
suspensdo ou qualquer outra “declaracdo de inidoneidade para contratar com a Administracdo Publica na
esfera federal, estadual ou municipal, nos termos do Inciso IV, do Art. 87, da Lei n2 8.666, de 21 de junho de
1.993, bem como que comunicard qualquer fato ou evento superveniente a entrega dos documentos da
habilitacdo que venha alterar a atual situacdo quanto a capacidade juridica, técnica, regularidade fiscal e
idoneidade econdémico financeira. Ndao obstante, “Declara” ainda, que esta ciente que a falsidade das
informagdes fornecidas pode acarretar devolugdo dos recursos financeiros recebidos, acrescidos de juros e
correcdo monetdaria, sem prejuizo de outras penalidades previstas em lei.

Por ser a expressdo da verdade firmo a presente declaragdo em uma via e para um s6 efeito.

Local/Data, .....d€e...ccouveunece. de ...

Assinatura do Declarante

Observacao:

Esta declaragdo devera ser colocada junto com a documentacdo habilitagao e enfeixado no (envelope n2 02),
sob pena de inabilitacdo da proponente licitante.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Alvaro de Barros, n® 401 — Centro — CEP: 36 550-000
CNPJ: 18.132.464/0001-17
Telefone: (32)3555-1214

PROCESSO Licitatério N°

EDITAL N° 067/2022 TR Pregédo Presencial n® 060/2022

Data de Julgamento: 15/08/2022 Horario: 08:00 horas Local: Rua Alvaro de Barros, n° 401,
centro, Coimbra/MG.

[ ] ITENS EXCLUSIVOS

[ X'] EXCLUSIVO PARA: MEI, ME ou EPP [ ] AMPLA PARTICIPACAO

PARA: MEI, ME ou EPP

EDITAL DE LICITACAO EXCLUSIVO PARA ME/EPP/MEI - RETIFICADO

MODELO 1 - CARTA DE CREDENCIAMENTO DE REPRESENTACAO
A

PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
At. Pregoeiro Oficial do Municipio

COIMBRA/MG
Prezado Senhor,

A Empresa , credencia 0 Sr.
, portador do CPF n® e da Carteira de Identidade n® _____ -
____, pararepresenta-la em todos os atos e reunides relativas a Licitacdo, inerente ao Processo Licitatério n°
090/2022 - Pregdo Presencial n° 060/2022, que tem como objeto a Contratacdo de empresa especializada
para prestacio de servicos em assessoria e consultoria em gestiao de convénios do Governo Federal e
Estadual do municipio de Coimbra-MG, conforme especificagdes técnicas detalhadas constantes do Anexo I
deste Edital, conforme especificacdes técnicas detalhadas constantes do Anexo I deste Edital, conforme
especificacbes técnicas detalhadas constantes do Anexo I deste Edital.”.

N3do obstante certifica que o mesmo esta autorizado a assinar atas, rubricar documentagdes e
proposta comercial, assinar e apresentar instrumento de interposicdo de recursos e contestacdes, receber
intimacdes e notificacdes, desistir expressamente dos prazos recursais, enfim, praticar todos os atos
necessarios objeto do Processo Licitatério em referéncia.

Local/Data Coimbra, __de de 2022

Assinatura do representante

Observacao:

1. Este documento devera ser emitido no caso do envio de representante devidamente credenciado,

2. Este documento sé devera ser emitido no caso do envio de representante devidamente credenciado,
o qual devera ser entregue diretamente ao Pregoeiro Oficial do Municipio, no ato da abertura do certame para
fins credenciamento no dia e horario especificado no item 1.

3. Este modelo é exemplificativo e podera ser substituido por qualquer sistema de procuragio formal
desde que tenha reconhecimento de firma do cedente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Alvaro de Barros, n® 401 — Centro — CEP: 36 550-000
CNPJ: 18.132.464/0001-17
Telefone: (32)3555-1214

PROCESSO Licitatério N°

EDITAL N° 067/2022 TR Pregédo Presencial n® 060/2022

Data de Julgamento: 15/08/2022 Horario: 08:00 horas Local: Rua Alvaro de Barros, n° 401,
centro, Coimbra/MG.

[ ] ITENS EXCLUSIVOS
PARA: MEI, ME ou EPP

[ X'] EXCLUSIVO PARA: MEI, ME ou EPP [ ] AMPLA PARTICIPACAO

EDITAL DE LICITACAO EXCLUSIVO PARA ME/EPP/MEI - RETIFICADO

MODELO 2 - DECLARACAO DE MICROEMPRESA
OU DE EMPRESA DE PEQUENO PORTE

PROCESSO LICITATORIO N2 090/2022

PREGAO PRESENCIAL N° 060/2022

DECLARACAO

A empresa (.......qualificar............ ), através do seu representante abaixo assinado “Declara”, sob as
penalidades da lei, que se enquadra como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, nos termos do art. 32
paragrafo 42 da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006, estando apta a fruir os beneficios e
vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedacgdes legais.

Local/Data; ..eeenneneenneey evens de s de.n.
Nome:
CPF:
Observacao:
1. A empresa que constituir representante; na qualidade de (MICRO e EPP) que manifestar interesse

em fazer uso das prerrogativas da Lei Federal n? 123/06, devera entregar esta declaracdo ao Pregoeiro Oficial
do Municipio no ato do credenciamento, sob pena de perda do direito ao beneficio.

2. Nio constituindo representante; esta declaracio devera ser anexada junto a documentagio de
proposta de precos e enfeixada no (envelope n°01), sob pena de perda do direito ao beneficio.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
ESTADO DE MINAS GERAIS
Rua Alvaro de Barros, n® 401 — Centro — CEP: 36 550-000
CNPJ: 18.132.464/0001-17
Telefone: (32)3555-1214

PROCESSO Licitatério N°

EDITAL N° 067/2022 TR Pregdo Presencial n® 060/2022

Data de Julgamento: 15/08/2022 Horério: 08:00 horas Local: Rua Alvaro de Barros, n° 401,
centro, Coimbra/MG.

[ ] ITENS EXCLUSIVOS
PARA: MEI, ME ou EPP

[ X'] EXCLUSIVO PARA: MEI, ME ou EPP [ ] AMPLA PARTICIPACAO

EDITAL DE LICITACAO EXCLUSIVO PARA ME/EPP/MEI - RETIFICADO

MODELO 3 - PROPOSTA COMERCIAL DE PRECOS

Local/Data: ..... de .ccereeereeeneee de ...

A PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA
Att. Pregoeiro Oficial do Municipio
COIMBRA/MG

Prezado Senhor,
Cientes dos ditames do instrumento convocatério/edital e seus anexos, objeto do processo licitatério n°

090/2022 - Pregdo Presencial n° 060/2022 vimos apresentar nossa proposta de pre¢os para a prestacao de
servicos, conforme detalhado a seguir:

V. Unitario V. Total

Item | Quant | Unid. Descrigao Mensal Proposto

Contrataciao de empresa especializada para
prestacdo de servicos em assessoria e
consultoria em gestio de convénios do
Governo Federal e Estadual do municipio
de Coimbra-MG, conforme especificagdes
técnicas detalhadas constantes do Anexo I
deste Edital, conforme especificagdes técnicas
detalhadas constantes do Anexo I deste Edital

01 12 Més R$ R$

Valor Total da Proposta R$ (S )

Diante disto, cientifico que nossa proposta tem validade de 60 (sessenta) dias a contar da data da sua
emissdo e, caso nossa empresa seja declarada vencedora, comprometemos a assinar o instrumento contratual no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data da notificacio feita pela Administragcdo Municipal.

Certifico, ainda, que nos valores acima estdo inclusos todas as despesas diretas e indiretas tais como mao de obra,
encargos sociais e trabalhistas, combustivel, pecas e outras despesas que se fizerem necessarias.

Dados da Empresa:
(Colocar Razdo Social e demais dados bancarios)

Atenciosamente,

Nome do licitante
Assinatura
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PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA

ESTADO DE MINAS GERAIS

Rua Alvaro de Barros, n® 401 — Centro — CEP: 36 550-000

CNPJ: 18.132.464/0001-17
Telefone: (32)3555-1214

EDITAL N° 067/2022

PROCESSO Licitatério N°
090/2022

Pregéo Presencial n° 060/2022

Data de Julgamento: 15/08/2022

Horario: 08:00 horas

Local: Rua Alvaro de Barros, n® 401,
centro, Coimbra/MG.

[ X'] EXCLUSIVO PARA: MEI, ME ou EPP

[ ] ITENS EXCLUSIVOS
PARA: MEI, ME ou EPP

[ ] AMPLA PARTICIPACAO

EDITAL DE LICITACAO EXCLUSIVO PARA ME/EPP/MEI - RETIFICADO

PROTOCOLO DE ENTREGA DO INSTRUMENTO CONVOCATORIO/E ANEXOS

PROCESSO LICITATORIO N2 090/2022

PREGAO PRESENCIAL N2 060,/2022

OBJETO: Contratacao de empresa especializada para prestacio de servicos em assessoria e
consultoria em gestiao de convénios do Governo Federal e Estadual do municipio de Coimbra-MG,
conforme especificagdes técnicas detalhadas constantes do Anexo I deste Edital, conforme especificagdes
técnicas detalhadas constantes do Anexo I deste Edital

Recebi da PREFEITURA MUNICIPAL DE COIMBRA, o instrumento convocatério/edital e seus Anexos
relativos ao PROCESSO LICITATORIO N2 090/2022 - PREGAO PRESENCIAL N2 060/2022.

NOME PROPONENTE.: ......

ENDERECO: ...irssisnsissisnssessssinns

TELEFONE: (.2) covreersesrsnsn

LOCAL/DATA: ..o R de i de ..

(Assinatura e CPF do responsavel
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