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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA – DFD 

 

Órgão: Prefeitura Municipal de Coimbra 

Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria de Educação 

Responsável pela Demanda: Maria do Carmo Massenssini Santos Cargo/Função: Diretora do Departamento 

Municipal de Educação 

E-mail: educacao.coimbra.mg@gmail.com   Telefone: (32) 98423-3457 

1. Objeto:  

O presente documento apresenta a necessidade de aquisição de material didático para alunos e professores da Educação 

Infantil e primeiros anos do Ensino Fundamental I (1º ao 3º ano), a ser utilizado ao longo do ano letivo de 2024.  

2. Justificativa da necessidade da aquisição: 

2.1 – O material utilizado tem por finalidade proporcionar aos alunos da Educação Infantil e primeiros anos do Ensino 

Fundamental I (1º ao 3º ano), um material que atenda às suas necessidades ao longo do processo de alfabetização, trazendo 

conteúdos elaborados de acordo com os eixos da BNCC e de acordo com a realidade dos nossos alunos. O material é 

elaborado de forma personalizada, atendendo, assim, a realidade do Município, o que serve de apoio para que os 

professores possam preparar suas aulas de modo a alcançar melhores resultados em seus processos avaliativos. Além disso, 

o investimento na aquisição deste material abrange não somente os alunos, mas os professores também são contemplados 

com materiais elaborados para eles, além de capacitações ao longo do ano, com propostas de dinâmicas e atividades para 

serem trabalhados. 

2.2 – O material de apoio a ser adquirido facilita o trabalho com as diversas áreas do conhecimento por meio de uma 

linguagem atual, reflexiva e motivadora para professores e alunos da Educação Infantil e Ensino Fundamental. Planejado 

para a sala de aula, adequado aos tempos letivos e com foco no aprendizado em uma proposta atualizada, completa e 

inovadora em organização e conteúdo. Além disso, o material didático atua como um eixo norteador para toda a Rede 

Municipal de Ensino, promovendo a uniformização da Educação Municipal. 

 

2.3 – No que diz respeito às oficinas preparadas para os professores, são abordados os seguintes temas:  Psicomotricidade; 

Ludicidade; Musicalização; BNCC; Dificuldades de Aprendizagem; Alfabetização; Desafios da Leitura e Escrita; 

Produção de Textos; Contação de hi ias; Educar, cuidar e brincar; Inclusão; Motivação; Estímulos de zero a três anos; 

Auto eficácia; Gestão de sala de aula; Jogos Matemáticos; Os desafios da sala de aula do século XXI; Reciclagem de 

materiais reutilizáveis, entre outros. 
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3. Descrição dos ítens 

ITEM DESCRIÇÃO UNID QUANT*. 

01 CriancasBr-V4/20 Interd Inf 3-B2 AL - Código AI3B2ID06 (04 anos) UN 320 

02 CriancasBr-V4/20 Interd Inf 4-B2 AL - Código AI4B2ID06 (05 anos) UN 300 

03 GrandezasBr-V3/18 Multid 1º ano-B2 AL - Código AF1B2MD03 UN 360 

04 GrandezasBr-V3/18 Multid 2º ano-B2 AL - Código AF1B2MD03 UN 360 

05 GrandezasBr-V3/18 Multid 3º ano-B2 AL - Código AF1B2MD03 UN 360 
*A quantidade foi calculada, baseando-se na previsão de matrículas para o ano de 2024 (são 4 exemplares para cada aluno – 

1 para cada bimestre letivo). 

4. Observações gerais →  

Objeto: (   ) Serviço não continuado  

              (   ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra  

              (    ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra  

              ( X ) Material de consumo  

              (    ) Material permanente / equipamento  

4.1 - Previsão de data para assinatura contratual/ARP: 03/2024 

4.2 - Local de Entrega/Execução: Secretaria Municipal de Educação – Rua São Sebastião, 89, Centro. Coimbra/MG 

4.4 - Horário da Entrega/Execução: 07:00 às 11:00h/ 12:00 às 16:00h. 

4.5 - Unidade responsável para esclarecimentos: Secretaria Municipal de Educação 

4.6 - Servidores responsáveis para esclarecimentos:  

4.6.1. Identificação do gestor titular da ARP  

               Nome do servidor: Maria do Carmo Massenssini Santos  

Matrícula: 112.782 

Lotação: Secretaria Municipal de Educação 

E-mail: educacao.coimbra.mg@gmail.com 
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4.6.2. Identificação do gestor suplente da ARP  

               Nome do servidor: Inês de Assis Cupertino 

Matrícula: 0100160 

Lotação: Escola Municipal Padre Jaime Antunes de Souza 

E-mail: escolapadrejaimeasouza@gmail.com 

4.6.3. Identificação do fiscal do contrato/ARP  

               Nome do servidor: Sandra Ladeira Molica 

Matrícula: 112.935 

Lotação: Secretaria de Educação 

E-mail: educacao.coimbra.mg@gmail.com 

4.7. Equipe responsável pela elaboração do Estudo Técnico Preliminar: 

4.7.1. Nome do Servidor 

               Nome do servidor: Éder Franco de Carvalho 

Matrícula: 0100351 

Lotação: Secretaria de Educação 

                                   E-mail: eder.francocarvalho@gmail.com 

           

4.8 - Prazo para pagamento: Em até 30 (trinta) dias corridos, após emissão de nota fiscal. 

Praça Álvaro de Barros, n° 401, Centro - Coimbra/MG - Sede Administrativa da Prefeitura 

 

 

Maria do Carmo Massenssini Santos 

Diretora Municipal de Educação 

CPF: 329.257.276-20 

Matrícula: 0112176 

 Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para análise de conveniência 

e oportunidade para a aquisição e demais providências cabíveis 
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