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ANEXO  

1. DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD 
 

 
Órgão: Prefeitura Municipal de Coimbra 

 

 

Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Departamento de Cultura, Desporto e Turismo 

 

 

Responsável pela Demanda: Ederley Emanuel Souza Cargo/Função: Diretor do Departamento de 

Cultura, Desporto e Turismo 

 

 

E-mail: culturaeturismomg@gmail.com Telefone: (32) 3555 1841 

 

1. Objeto: Seleção de empresa especializada para contratação de Profissional Pessoa Jurídica ou Pessoa Física para ministrar aulas de dança com as exigências mínimas para tal profissional: 

graduado/cursando dança, visando integrar o quadro de serviços para condução das aulas conforme previsto no cronograma de ações do Departamento de Cultura, Desporto e Turismo. 

 

 

2. Justificativa da necessidade do serviço: 

 

2.1 – A contratação do profissional de dança Pessoa Jurídica/Pessoa Física é de extrema importância para atender a demanda dos programas 

e projetos esportivos no município, visto que não possui este cargo no quadro de funcionários da prefeitura. Assim sendo, o profissional de 

dança Pessoa Jurídica atenderá uma forte demanda do município de Coimbra, abarcando diferentes faixas etárias. 

 

É válido destacar que, o profissional de dança Pessoa Jurídica /Pessoa Física deve necessariamente apresentar formação mínima cursando ou 

graduado, sem quaisquer inadimplência ou débitos, comprovar experiência profissional por meio de serviços prestados, certificados e entre 

outros documentos que possam validar sua capacidade técnica operativa. 

 

2.2 - Esta demanda está contemplada no Plano Contratações Anual da Prefeitura Municipal de Coimbra - PCA 2024 e devidamente 

registrada no portal Nacional de Compras Públicas - PNCP, no termos da portaria n°263/2023, decreto n°427/2023 e portaria n°265/2023 

contemplada na previsão orçamentária do município. 
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3. Descrições e quantidades: 

 

Item Quant Unid Descrição do material/serviço Valor Unitário Valor Total 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

01 

 

 

 

 

 

 

 

12 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

MÊS 

Pessoa jurídica/física especializada 

em dança: responsável por conduzir 

aulas semanais de dança para grupos 

de diferentes faixas etárias e estilos 

musicais variados, com uma carga 

horária total de aproximadamente 12 

horas por semana, de acordo com o 

cronograma de horários da prefeitura 

e conforme necessário. Os requisitos 

mínimos para essa posição incluem 

formação em dança (graduação ou 

em curso) e/ou certificados de cursos 

de formação na área de dança. 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

R$ 1.691,00 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

R$ 20.292,00 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Observações gerais → 

 

Objeto: ( ) Serviço não continuado 

 

( ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra (x 

) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra ( ) 

Material de consumo 

( ) Material permanente / equipamento 

 

 

4.1 - Previsão de data para assinatura contratual: 04/2024 

 

 

4.2 - Local de Entrega/Execução: Praça Álvaro de Barros, s/ n°, Centro - Coimbra/MG. 

 

 

4.4 - Horário da Entrega/Execução: A definir após a realização do processo (Segunda a Sexta-feira). 

 

 

4.5 - Unidade responsável para esclarecimentos: Departamento de Cultura, Desporto e Turismo 
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4.6 - Servidor (es) responsável (is) para esclarecimento (s): 

 

4.6.1. Identificação do gestor titular do contrato 

Nome do servidor: Ederley Emanuel Souza 

Matrícula: 112174 

Lotação: Departamento de Cultura, Desporto e Turismo 

E-mail: culturaeturismomg@gmail.com 

 

 

4.6.2. Identificação do gestor suplente do contrato 

Nome do servidor: Renato Vinícius Lateliza 

Matrícula: 112786 

Lotação: Coordenador de Esportes 

E-mail: esporteecultura@gmail.com 

 

4.6.3. Identificação do fiscal do contrato 

Nome do servidor: Renato Vinícius Lateliza 

Matrícula: 112786 

Lotação: Coordenador de Esportes 

E-mail: esporteecultura@gmail.com 

 

 

4.7. Equipe responsável pela elaboração do Estudo Técnico Preliminar: 

4.7.1. Nome do Servidor 

Nome do servidor: Ederley Emanuel Souza 

Matrícula: 112174 

Lotação: Departamento de Cultura, Desporto e Turismo 

E-mail: culturaeturismomg@gmail.com 

 

 

 

4.8 - Prazo para pagamento: Em até 30 (trinta) dias após emissão de nota fiscal corridos. 

 

 

Avenida Ernesto Lopes, n° 47, Centro - Coimbra/MG - Departamento de Cultura, Desporto e Turismo 

 

Ederley Emanuel Souza 

Departamento de Cultura, Desporto e Turismo 

CPF: 125.496.916-01 

Matrícula: 112174 

 

 

Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para análise de conveniência e oportunidade 

para a aquisição e demais providências cabíveis. 
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