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1. DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD 

Órgão: Prefeitura Municipal de Coimbra 

Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Departamento Municipal de Obras 

Responsável pela Demanda:  José Roberto dos Santos Cargo/Função:  Chefe Geral de Obras 

E-mail:   leonsetorobras@hotmail.com     

 

Telefone: +55 (32) 99833-1720 

1.Objeto: O presente documento apresenta a necessidade da Seleção de empresas especializadas para Composição do Quadro Geral 

de Registro de Preços para eventuais aquisições de equipamentos eletroeletrônicos, eletrodomésticos, equipamentos e materiais de 

informática para atender as necessidades do Departamento Municipal de Obras. 

2. Justificativa da necessidade do serviço: 

2.1 – A aquisição de equipamentos eletroeletrônicos, eletrodomésticos, equipamentos de informática e materiais relacionados é 

uma medida essencial para assegurar o bom funcionamento da administração pública municipal, melhorar a qualidade dos serviços 

prestados à comunidade e promover um ambiente de trabalho mais eficiente e seguro para os servidores municipais. Dessa forma, 

a implementação dessa aquisição contribuirá para a evolução das atividades públicas e para a satisfação dos cidadãos atendidos. 

2.2- Ademais, a atualização dos equipamentos de informática e eletroeletrônicos é essencial para a modernização das ferramentas 

de trabalho, permitindo maior agilidade na execução das atividades administrativas, no atendimento ao público e na 

implementação de sistemas de gestão pública, uma vez que os equipamentos existentes sofrem depreciação durante um tempo e 

precisam ser renovados. O uso de equipamentos atualizados possibilita a otimização do tempo e a redução de falhas operacionais. 

2.3 - Esta demanda está contemplada no Plano Anual de Contratação da Prefeitura Municipal de Coimbra - PCA 2025 e 

devidamente registrada no Portal Nacional de Compras Públicas - PNCP, nos termos da Portaria nº 263/2023, Decreto nº 426/ 

2023 e Portaria nº 265/2023 - Prefeitura Municipal de Coimbra. 

3. Descrições e quantidades: 

 

1 

Mouse com tecnologia ótica; conformação ambidestra, 

com no mínimo 3 (três) botões personalizáveis (sendo 

um botão para rolagem de telas “scroll”); cor preta; 

conexão USB com fio; resolução mínima de 1000 (um 

mil) DPI; compatível com Windows, Linux e MacOS – 

Microsoft, Dell, HyperX ou similar. 

UND 
 

5 

 

R$ 180,00 

 

R$ 900,00 

Valor total estimado: R$ 900,00 
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4. Observações gerais →  

Objeto: (   ) Serviço não continuado  

              (   ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra  

              (   ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra  

              ( X  ) Material de consumo  

              (   ) Material permanente / equipamento  

4.1 - Previsão de data para assinatura contratual: 04/2025 

4.2 - Local de Entrega/Execução:  Avenida Ernesto Lopes, 455, Centro, Coimbra/MG (Garagem Municipal do Obras) 

4.4 - Horário da Entrega/Execução: 07:00 ás 11:00 e de 12:00 às 16:00 (Segunda a Sexta-feira) 

4.5 - Unidade responsável para esclarecimentos: Departamento Municipal de Obras 

4.6 - Servidor (es) responsável (is) para esclarecimento (s):  

4.6.1. Identificação do gestor titular da Ata:  

               Nome do servidor: José Roberto dos Santos 

Matrícula: 112777  

Lotação: Serviço Municipal de Obras 

E-mail: leonsetorobras@hotmail.com 

4.6.2. Identificação do gestor suplente da Ata: 

               Nome do servidor: Leon Bastos Rodrigues 

Matrícula: 112779 

Lotação: Serviço Municipal de Obras 

E-mail: leonsetorobras@hotmail.com 

         

4.6.3. Identificação do fiscal da Ata: 

               Nome do servidor: Leon Bastos Rodrigues 

Matrícula: 112779 

Lotação: Serviço Municipal de Obras 

E-mail: leonsetorobras@hotmail.com 
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4.7. Equipe responsável pela elaboração do Estudo Técnico Preliminar: 

         

4.7.1. Nome do Servidor 

               Nome do servidor: Juliana da Silva Freitas 

Matrícula: 113004  

Lotação: Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito 

E-mail: licitação.prefeituracoimbra@gmail.com 

           

4.8 - Prazo para pagamento: Em até 30 (trinta) dias corridos, após emissão de nota fiscal. 

Avenida Ernesto Lopes,455- Coimbra/MG – Secretaria Municipal de Obras. 
 

 

 

 

 

 

—————————————————————— 
José Roberto dos Santos 

Chefe Geral de Obras 

CPF: 806.952.136-87 

Matrícula: 112777 

 Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para análise de conveniência e 

oportunidade para a aquisição e demais providências cabíveis. 
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