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DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD 

Órgão: Prefeitura Municipal de Coimbra 

Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Sede Administrativa 

Responsável pela Demanda: Rafaela Pereira Lessa Cargo/Função: Chefe de Gabinete 

E-mail:  gabinete.maurilio@gmail.com    

 

Telefone: (32) 3555-1152 

1. Objeto:   O objeto da presente licitação é a constituição do quadro geral de Registro de Preços para futura e eventual 

aquisição de mobiliários, para atender as demandas habituais da Secretaria Administrativa. 

2. Justificativa da necessidade do serviço: 

2.1- A compra de mobiliário para os escritórios da a Secretaria Administrativa é essencial para melhorar as condições de trabalho 

dos servidores, garantindo conforto, ergonomia e segurança. A atualização dos móveis contribui para o aumento da produtividade, 

organização e eficiência nos processos administrativos, além de atender às normas de segurança e saúde no trabalho. Esse 

investimento também demonstra o compromisso da administração pública com a valorização dos servidores, promovendo um 

ambiente de trabalho motivador e adequado. Em resumo, a aquisição dos móveis é fundamental para otimizar o ambiente de 

trabalho e melhorar a qualidade dos serviços prestados à população. 

2.2- O Planejamento faz parte no Plano Contratações Anual da Prefeitura Municipal de Coimbra que está em construção e 

devidamente contemplada na previsão orçamentária do município.  Está de acordo com as Portarias n° 263/2023 e n°265/2023, 

bem como os Decretos Municipais n°426/2023 e n°427/2023. 
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3. Descrições e quantidades: 

ITEM DESCRIÇÃO DOS ITENS REF

. 

QUANT VALOR UNIT. VALOR 

TOTAL 

1  
CADEIRA FIXA SEM BRAÇOS ESTOFADA 

COM ESPALDAR BAIXO.  
UN 2 R$ 601,33 R$ 1.202,66 

2 
CADEIRA GIRATÓRIA EXECUTIVA 

ESTOFADA PROFISSIONAL COM BRAÇOS 

REGULÁVEIS.   

UN 20 
R$ 1.272,67 R$ 25.453,40 

3 
POLTRONA EXECUTIVA GIRATÓRIA 

TELA PROFISSIONAL.  
UN 2 

R$ 1.070,67 R$ 2.141,34 

4 

MESA RETA COM 3 GAVETAS DE AÇO 

COM CHAVE. Cor: Cristal. Dimensões: 1500 

(largura) x 680 (profundidade) x 740 (Altura). 

UN 2 

R$ 1.576,00 R$ 3.152,00 

5 

ESTAÇÃO FORMATO DELTA COM 3 

GAVETAS DE AÇO. Cor: Madeirado/preto. 

Dimensões: 1800x600x1800x600x740.  

UN 1 

R$ 2.754,00 R$ 2.754,00 

6 

MESA PARA MÁQUINA DE XEROX. 

Dimensões: 1000 (largura) x 600 (profundidade) 

x 740 (Altura).  

UN 2 R$ 855,00 R$ 1.710,00 

7 

MESA RETA COM 3 GAVETAS DE AÇO 

COM CHAVE. Cor: Cristal. Dimensões: 1200 

(largura) x 680 (profundidade) x 740 (Altura).  

UN 2 R$ 1.461,67 R$ 2.923,34 

8 

ARMÁRIO DE AÇO 2 PORTAS EXTRA 

LARGO. Fabricado em chapa de aço com bitola 

de N° #26(0,45mm).  

UN 2 R$ 2.998,00 R$ 5.996,00 

9 
ARMÁRIO ALTO FECHADO DIRETOR. Cor: 

Cristal. Dimensões: 900x430x1600mm. 
UN 3 R$ 2.143,33 R$ 6.429,99 

10 

ARMÁRIO DE AÇO 2 PORTAS ALTO. 

Dimensões: 1,96 x 0,90 x 0,40 m. Fabricado em 

chapa de aço com bitola de N° #26(0,45mm).  

 

UN 2 R$ 1.923,00 R$ 3.846,00 

11 

ARQUIVO COM 4 GAVETAS MDP. Cor: 

Cinza. Dimensões: 1295mm(A) x 475mm(L) x 

500mm(P).   

UN 3 R$ 2.590,67 R$ 7.772,01 

12 

GAVETEIRO VOLANTE COM 02 GAVETAS 

+ PASTA. Cor: Cinza. Dimensões: 

300x485x700mm.  

UN 1 R$1.180,33  R$ 1.180,33 
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13 

ESTANTE DE AÇO COM 6 PRATELEIRAS. 

Características: Estante desmontável de aço com 

06 prateleiras em chapa de aço # 22 na medida de 

915mm(L)x400mm(P)x2000mm(A). 

UN 30 R$ 938,33 R$ 28.149,90 

Total do item: R$ 92.710,97  

 

OBS: Este descritivo foi resumido para evitar que o documento se tornasse excessivamente longo e dificultasse 

a compreensão. Buscamos manter as informações mais relevantes e essenciais, garantindo clareza e 

objetividade, sem perder a qualidade do conteúdo. 

O descritivo completo pode ser consultado nos demais documentos licitatórios, como ETP e Termo de 

Referência, onde todas as informações detalhadas estão devidamente apresentadas. 

4. Observações gerais →  

Objeto: (  ) Serviço não continuado  

              (   ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra  

              (   ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra  

              (   ) Material de consumo  

              ( X ) Material permanente / equipamento  

4.1 - Previsão de data para assinatura contratual: 04/2025 

4.2 - Local de Entrega/Execução:  Praça Álvaro de Barros, n° 401, Centro - Coimbra/MG (Sede Administrativa da Prefeitura). 

4.4 - Horário da Entrega/Execução: 07:00 ás 11:00 e de 12:00 às 16:00 (Segunda a Sexta-feira) 

4.5 - Unidade responsável para esclarecimentos: Sede Administrativa. 

4.6 - Servidor (es) responsável (is) para esclarecimento (s):  

4.6.1. Identificação do gestor titular do contrato  

               Nome do servidor:   Rafaela Pereira Lessa 

Matrícula: 113328 

Lotação:  Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito  

E-mail:  gabinete.maurilio@gmail.com 
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4.6.2. Identificação do gestor suplente do contrato 

               Nome do servidor:  Kaio Henrique Furtado 

Matrícula:  113142  

Lotação:  Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito 

E-mail:  compras.prefcoimbramg@gmail.com 

         

4.6.3. Identificação do fiscal do contrato  

              Nome do servidor:  Rafaela Pereira Lessa 

Matrícula: 113328 

Lotação:  Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito  

E-mail:  gabinete.maurilio@gmail.com 

 

4.7. Equipe responsável pela elaboração do Documento de Formalização de Demanda: 

         

4.7.1. Nome do Servidor 

Nome do servidor: Juliana da Silva Freitas 

Matrícula: 113004  

Lotação: Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito 

  E-mail: licitação.prefeituracoimbra@gmail.com 

           

4.8 - Prazo para pagamento: Em até 30 (trinta) dias após emissão de nota fiscal corridos. 

Praça Álvaro de Barros, n° 401, Centro - Coimbra/MG - Sede Administrativa da Prefeitura 

 

 

 
Rafaela Pereira Lessa  

Chefe de Gabinete 

CPF: 136.952.006-93 

Matrícula: 113328 

 Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para análise de conveniência e 

oportunidade para a aquisição e demais providências cabíveis. 
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