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1. DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA - DFD 

Órgão: Prefeitura Municipal de Coimbra 

Requisitante (Unidade/Setor/Departamento): Secretaria Municipal de Administração  

Responsável pela Demanda: Rafaela Pereira Lessa Cargo/Função: Chefe de Gabinete 

E-mail: gabinete.maurilio@gmail.com  

 

Telefone: (32) 3555-1152 

1. Objeto: Contratação de empresa de advocacia especializada em direito municipal para assessoria e consultoria jurídica, 

englobando defesa judicial ativa e passiva do município, pareceres e consultas internas, elaboração de minuta de atos 

normativos, assessoria interna junto ao órgão de controle externo, órgãos judiciais e ministério público federal, inclusive no 

acompanhamento de processos nos tribunais de compras e superiores, no setor tributário e demais demanda. 

2. Justificativa da necessidade da aquisição: 

2.1 – A contratação de empresa de advocacia especializada em Direito Municipal é necessária para atender às demandas 

jurídicas complexas do Município, que envolvem assessoria e consultoria jurídica contínuas, defesa judicial ativa e passiva, 

emissão de pareceres técnicos, elaboração de minutas de atos normativos e acompanhamento de processos perante órgãos 

de controle externo, Poder Judiciário, Ministério Público e Tribunais de Contas, inclusive tribunais superiores. A 

especialização técnica exigida, aliada ao volume e à complexidade das demandas, supera a capacidade operacional do corpo 

jurídico interno, tornando indispensável o apoio especializado para assegurar a legalidade, a segurança jurídica e a eficiência 

dos atos administrativos, bem como a adequada defesa dos interesses municipais, inclusive no âmbito tributário e em demais 

demandas estratégicas. A contratação atende ao interesse público e aos princípios da legalidade, eficiência e economicidade, 

garantindo suporte jurídico qualificado à Administração Municipal. 
 

2.2 - Esta demanda está contemplada no Plano Contratações Anual da Prefeitura Municipal de Coimbra - PCA 2026. 

https://www.coimbra.mg.gov.br/
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3. Descrições e quantidades: 

 

 

ITEM DESCRIÇÃO REF. QUANT. VALOR 

UNI. 

VALOR TOTAL 

1 

PRESTAÇÃO DE SERVIÇO DE 

ASSESSORIA E CONSULTORIA 

JURÍDICA - HONORARIOS 

ADVOCATICIOS - MÊS 

MÊS 12 R$7.728,85 R$ 92.746,20 

 Valor Total → R$92.746,20 

4. Observações gerais →  

Objeto: (   ) Serviço não continuado  

             (    ) Serviço continuado SEM dedicação exclusiva de mão de obra  

              ( X ) Serviço continuado COM dedicação exclusiva de mão de obra 

              (  ) Material de consumo  

              (    ) Material permanente / equipamento  

4.1 - Previsão de data para assinatura contratual/ARP: 01/2026. 

4.2 - Local de Entrega/Execução: Sede Administrativa.  

4.4 - Horário da Entrega/Execução: 07:00 ás 11:00 e de 12:00 às 16:00 (Segunda a Sexta-feira) 

4.5 - Unidade responsável para esclarecimentos: Sede Administrativa – Prefeitura Municipal de Coimbra/MG. 

4.6 - Servidor (es) responsável (is) para esclarecimento (s):  

4.6.1. Identificação do gestor titular da ARP  

https://www.coimbra.mg.gov.br/
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               Nome do servidor: Rafaela Pereira Lessa 

Matrícula: 113328 

Lotação: Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito 

E-mail: gabinete.maurilio@gmail.com 

4.6.2. Identificação do gestor suplente da ARP  

               Nome do servidor: Katiuscia Sabrina Braga Tristão 

Matrícula: 113491 

Lotação: Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito 

E-mail: cotacaoprefeituracoimbra@gmail.com 

 

4.6.3. Identificação do fiscal do contrato/ARP  

               Nome do servidor: Katiuscia Sabrina Braga Tristão 

Matrícula: 113491 

Lotação: Secretaria Administrativa / Gabinete do Prefeito 

E-mail: cotacaoprefeituracoimbra@gmail.com 

 

4.7. Equipe responsável pela elaboração do Estudo Técnico Preliminar: 

 

4.7.1. Nome do Servidor 

               Nome do servidor: Rafaela Pereira Lessa 

Matrícula: 113328 

Lotação: Secretaria Administrativa/ Gabinete do Prefeito  

E-mail: gabinete.maurilio@gmail.com 

 

4.8 - Prazo para pagamento: Em até 30 (trinta) dias corridos após emissão de nota fiscal corridos. 

Praça Álvaro de Barros, 401, Centro, Coimbra-MG - Sede Administrativa 

 

 

Rafaela Pereira Lessa 

Chefe de Gabinete 

CPF: 136.952.006-93 
Matrícula: 113328 

 

https://www.coimbra.mg.gov.br/
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 Em conformidade com a legislação que rege o tema, encaminhe-se à autoridade competente para análise de conveniência e 

oportunidade para a aquisição e demais providências cabíveis. 

 

 

https://www.coimbra.mg.gov.br/

